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1. APRESENTACAO

Este manual tem o objetivo de padronizar e orientar quanto aos procedimentos a
serem utilizados pelas Organiza¢des da Sociedade Civil — OSC, do municipio de Assis/SP que
celebrem parcerias com a Administragdo Publica Municipal, sejam elas formalizadas por Termos
de Colaboracado, Termo de Fomento ou Acordos de Cooperacdao no processo de Prestacdao de
Contas dos recursos repassados por meio destes instrumentos.

O Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil (MROSC), consolidado
pela Lei Federal n2 13.019 de 31 de julho 2014 e alterado pela Lei Federal n2 13.2014 de 14 de
dezembro de 2015, normatiza os procedimentos para avaliacgdo e monitoramento dessas
parcerias, bem como da prestacao de contas por parte das OSC.

Tem como principios fundamentais a impessoalidade, a eficiéncia, a moralidade, a
publicidade, a economicidade, a legalidade®' que norteiam a Administragdo Publica e auxiliam
no fortalecimento da sociedade civil na democratizacdo da gestdo, na transparéncia e nas
aplicagGes dos recursos publicos.

Em sintese, apds a Lei as principais mudancas foram:

> Regime juridico préprio;

» Clareza nas regras a serem cumpridas;

> Permite o pagamento da equipe técnica de trabalho e de despesas
administrativas;

» Criacdo dos Termos de Fomento, de Colaboracdo e o Acordo de
Cooperagao;

» O regramento de repasses de recursos € organizado em uma Unica lei
nacional;

> Consolida regras como: chamamento publico, exigéncia da ficha limpa,
exigéncias de tempo de existéncia e de experiéncia;

» Simplifica a prestacdo e andlise de contas, focando no alcance de metas e
resultados;

Deste modo, a Prefeitura Municipal de Assis busca propiciar as melhores condicdes
para o exercicio das atividades desenvolvias pelas OSC parceiras, visando o pleno cumprimento
das metas e utilizagdo dos recursos publicos pelas OSC.

2. ETAPAS PARA CELEBRAR A PARCERIA

As parcerias para serem celebradas entre as Organizacdes da Sociedade Civil e a
Administracdo Publica necessitam de procedimentos administrativos especificos:

"(art. 37 da Constituicdo Federal de 1988 - Redag¢do dada pela Emenda Constitucional n° 19, de 1998)
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Planejamento;
Chamamento;

Selecdo;

Celebracao;

Execugdo;

Monitoramento e Avaliagao;

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

2.1 Planejamento:

Prestacao de Contas.

Etapa comum entre ambas as partes, importante para a consecu¢do da parceria. E
nesta fase que os indicadores de acompanhamento e critérios para sele¢do, bem como o edital
de chamamento sdo elaborados e definidos.

2.2 Chamamento Publico:

Disciplinado pela Lei Federal n? 13.019/2014 e suas alteracdes, Instrucdo n@
01/2020 — TCESP e alteracdes, este procedimento estabelece regras e condi¢cdes para a sele¢do
das Organizacdes da Sociedade Civil, propiciando a transparéncia dos objetivos pretendidos para
a consecucao do objeto pactuado por meio de termo de fomento ou de colaboragao.

2.2.1 Casos excepcionais:
Ha casos em que o chamamento publico ndo se faz necessario:

AUSENCIA:

» Ajustes que envolvam repasses de recursos de emendas parlamentares a lei
orcamentdria anual.
» Acordos de Cooperacdo que nio envolva compartilhamento de bem patrimoniado;

DISPENSA:

» Urgéncia decorrente de paralisa¢do de atividades de relevancia de interesse publico, por
até 180 dias;

» Calamidade publica;

» Programa de protecdo a pessoas;

> Atividades voltadas ou vinculadas a servico de educagdo, salde e assisténcia social,
desde que a OSC seja previamente credenciada pelo 6rgdo gestor da respectiva politica;

INEXIGIBILIDADE:

> Inviabilidade de competicdo entre as OSC, em razdo da natureza singular do objeto do
plano de trabalho;
» As metas sé podem ser atingidas por uma OSC especifica.
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2.2.2 TIPOS DE PARCERIAS/AJUSTE

a) TERMO DE COLABORACAO

Instrumento pelo qual se formalizardo as parcerias estabelecidas pela
administracdo publica com Organiza¢Ges da Sociedade Civil (OSCs), para a consecugdo de plano
de trabalho cuja concepgao seja da administragao publica, com o objetivo de executar projetos
ou atividades com finalidades de interesse publico, parametrizados pela administracdo publica.

b) TERMO DE FOMENTO

Instrumento para as parcerias destinadas a consecugao de plano de trabalho cuja
concepgao seja das OSCs, com o objetivo de incentivar projetos com finalidades de interesse
publico, desenvolvidos ou criados por essas organizacgées.

c) ACORDO DE COOPERACAO

Regulamentard as parcerias sem transferéncias de recursos financeiros, na
consecucdo de atividades de interesse publico, entre as OSCs e a administragdo publica.

2.3 Selecao:

Um colegiado previamente constituido pela Administracdo Publica, denominado
‘Comissdo_de Selecdo’, analisard os planos de trabalhos enviados pelas OSC com base nos

parametros pré-definidos em edital.

A avaliacdo dos planos terd carater eliminatorio e classificatério, sendo eliminada a OSC que
estiverem em desacordo com os termos do edital de chamamento.

2.4 Celebracao:

Com a homologacdo da selecdo da OSC selecionada, esta apresentara os
documentos necessdrios para celebracdo do Termo de Fomento ou de Colabora¢do ou Acordo
de Cooperacgdo, que é redigido, assinado, celebrado e publicado no Didrio Oficial do Municipio e
no site oficial das parecerias do municipio.

2.5 Execugao:

Dar-se-a com a liberagdo da primeira parcela do recurso a OSC. O termo acordado
tera um gestor responsavel, que sera preferencialmente um técnico relacionado com o tema do
objeto da parceria. A OSC por sua vez ird cumprir as metas estabelecidas no plano de trabalho,
gue tera sua consecucdo acompanhada pelo gestor.

A execugdo tem como sequéncia de procedimento os seguintes:
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Liberagdo dos recursos:

Parcelas liberadas de acordo com o cronograma de desembolso;

Movimentacao dos recursos:

Determina a obrigatoriedade do uso de conta corrente em banco publico, isento de
tarifas bancarias e aplicacdo financeira dos recursos. Com movimentacdao dos
recursos sendo realizada mediante transferéncia bancaria, com a identificacdo do
beneficiario final;

Aplicagdo financeira dos recursos publicos:

os recursos devem ser aplicados e os rendimentos utilizados no objeto da parceria e
nado serdo computados como contrapartida, estando sujeitos as mesmas condicdes
da prestacdo de contas. Caso o recurso ndo seja devido e imediatamente aplicado
apds a liberagdo da parcela, o valor correspondente serd devolvido aos cofres
publicos ao fim da parceria. A correcdo sera feita utilizando o aplicativo online do
BANCO DO BRASIL, CALCULADORA DO CIDADAO no site:
(https://www.bcb.gov.br/meubc/calculadoradocidadao);

Aquisicao de bens de consumo e contratacgdes:

as compras de bens e contratagdes de servigos devem adotar os valores condizentes
com o mercado local, compatibilidade entre os valores previstos e o valor efetivo da
compra. A OSC deve elaborar e aplicar um regulamento préprio de compra de bens
e contragdes de servicos e pessoal;

Equipe de trabalho:

remuneracdo da equipe encarregada da consecucdao do objeto, inclusive pessoal
proprio da OSC, desde que previsto no plano de trabalho, com pagamento de
encargos sociais e trabalhistas;

Verbas rescisorias:

desde que proporcional ao tempo em que o profissional atuou na execugdo do
objeto;

Didrias:

podem ser pagas didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacao,
Nnos casos em que a parceria assim o exigir, para a equipe de trabalho;

Custos indiretos:

pode-se incluir, entre outras despesas aquelas com internet, transporte, aluguel,
consumo de agua e energia elétrica, remuneracdo de servigos contabeis e entre
outros;

Materiais permanentes:

permitido quando necessarios a consecuc¢do do objeto e o instrumento de parceria
devera, obrigatoriamente, conter cldusula na qual estd definida a titularidade dos
bens remanescentes apds o fim da parceria;

Alteracdo na parceria por Termo Aditivo:

desde que ndo haja altera¢des no objeto, as alteragdes ocorrerdo com solicitagdo da
OSC ou sua anuéncia, para ampliacdo do valor global, reducdo do valor global,
prorrogacao da vigéncia;
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2.5.11 Alteragdes na parceria por Apostilamento:
apds prévia anuéncia da OSC, ajustes da execucdo do objeto da parceria,
remanejamento de recursos sem alteracdo do valor global da parceria. Sem a
anuéncia da OSC, prorrogacdo da parceria quando a administracdo publica provocou
atraso na liberacdo de recursos, indicacdo de créditos orcamentarios de exercicios
futuros;
2.5.12 Despesas ndao permitidas:

E vedado utilizar os recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria,
remunerar a qualquer titulo servidor ou empregado publico, salvo nas hipdteses
previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias, membro de Poder ou
do Ministério Publico ou dirigentes de érgao ou entidades da administragao publica.
Pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a administracdo publica
ou contra o patrimonio publico, de crimes eleitorais para os quais a lei comine pena
privativa de liberdade, e de crimes de lavagem ou oculta¢cdo de bens, direitos e
valores. Pagamento de multa, juros e correcdes em quaisquer documentos fiscais,
taxa de emissdao e envio de boleto, taxa administrativa de contratos, IPVA, IPTU,
pagamento de salario familia e maternidade, seguros de bens médveis e imdveis,
parcelamento de despesas. Documento comprobatério de despesas que apresenta
declaragGes inexatas, preenchido de forma ilegivel, que apresente emendas ou
rasuras que lhe prejudique a clareza.

2.6 MONITORAMENTO, AVALIACAO E RELATORIO

Ocorre durante a execucdo da parceria, através da instituicdo de uma ‘Comissdo de
Monitoramento e Avaliacdo’, formada por um colegiado que acompanharda o processo de
consecucdo do objeto e realizard visitas técnicas ‘in loco’ (com frequéncia determinada pela
Comissdo). Com base nessas vistorias sera elaborado um relatdrio.

No término da vigéncia do Ajuste e com o auxilio dos relatérios da Comissdo de
Monitoramento sera realizada a Avaliagdo. Tanto o monitoramento quanto a avaliacdo sdo
instrumentos para garantir o aperfeicoamento das aparceiras Adm. Publica e OSC, e auxiliadores
futuras decisdes.

Cada parceria firmada mediante o Termo de Fomento ou Termo Colaboragdo é
gerido pelo Gestor da Parceria e tem poderes de controle e de fiscalizacao.

Nas parcerias financiadas por fundos especificos como, CMDCA e CMI, a comissdo
de monitoramento e avalia¢do podera ser estruturada pelo préprio Conselho Gestor.

As parcerias também estdo sujeitas aos mecanismos de controle social, tais como
os Conselhos de Politicas Publicas.
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As acOes de monitoramento e avaliacdo tém o carater preventivo e saneador, cujo
objetivo é a gestdo adequada e regular dos Ajustes.

O relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo é desvinculado da apresentagdo
da prestacdo de contas, devendo ser homologado pela Comissdao de Monitoramento e
Avaliacdo.

O relatdrio elaborado pela Comissdo tem como estrutura:

» Descri¢cdo do Projeto: descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas no plano
de trabalho;

» Andlise da Execucdo do Projeto: analisara as atividades realizadas, o cumprimento das
metas, e o impacto social alcancado, tendo como base os indicadores determinados no
plano de trabalho;

» Recursos: valores efetivamente transferidos pela Adm. Publica em conta especifica da
0SG;

> Documentos: analisarda os documentos das despesas apresentados pelo OSC na
prestacao de contas, quando ndo for comprovado o alcance das metas e resultados;

» Auditorias: analisara eventuais auditorias internas e externas.

2.7 PRESTAGCAO DE CONTAS

A prestagdo de contas é o instrumento que permite o acompanhamento e a
fiscalizacdo na execucao e das despesas realizadas pelos gestores das OSC beneficiadas com os
repasses financeiros das parcerias firmadas.

Ela promove a transparéncia dos atos administrativos os quais devem se pautar
pelos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da eficiéncia, da eficacia, da
economicidade e pela publicidade.

As regras para a prestacdo de contas constardao nos procedimentos estabelecidos
neste manual e no termo de colaboracdo ou de fomento.

Em virtude da periodicidade de atualizagdes necessdrias para a eficaz
demonstracdo das informacgdes imprescindiveis para elaboracdo de uma prestacdo de contas
consistente, é fundamental que a OSC beneficiaria siga um processo de prepara¢do cuidadosa
na aquisicdo e elaboragdo dos documentos em questao.

A Prestacdo de Contas apresentada pela Organiza¢do da Sociedade Civil deverd
conter elementos que permitam avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi
executado conforme pactuado, com descricdo pormenorizada das atividades e a comprovacgado
do alcance das metas e dos resultados esperados.
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Os dados financeiros serdao analisados com o intuito de estabelecer o nexo da
causalidade (expressdo juridica onde se vincula a causa ao resultado) entre receita e a despesa
realizada, sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes. Sendo glosados valores
relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa suficiente.

A prestacdo de contas deverd ser entregue de acordo como o estabelecido no
Instrumento:

1- Prestacdo de Contas Anual-Final
2- Prestacdo de Contas Parcial (podendo ser apresentado na forma mensal,
bimestral, trimestral ou quadrimestral);

A n3do apresentacdo da prestacdo de contas nos prazos estipulados é
inadimplemento grave, acarretando na suspensdo de repasses, rescisdo, a devolugdo integral
dos recursos recebido acrescidos de corre¢des monetdrias.

Em ambas as prestacdes, parcial, anual ou final, a apresentacao dos documentos
deve seguir alguns requisitos fundamentais:

a) Ser entregue em pasta com grampo trilho com identificacdo contendo o nome da OSC, o
numero e origem do ajuste, o exercicio ou o quadrimestre a que se refere e a indicagdo
de quantos volumes é composto processo;

b) Sem qualquer tipo de rasura;

c) Copias legiveis;

d) Documentos de despesas em ordem cronoldgica de gastos com a identificagdo do Ajuste
no corpo do documento;

e) Atender impreterivelmente ao checklist respectivo;

f) Todas as declara¢des devem ser entregues com assinatura de préprio punho e originais;

3. PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

O processo de prestacao de contas final é formado por uma relagdo de documentos
gue comprovam a correta utilizacdo dos recursos publicos repassados.

A esta relacdo damos o nome de CHECKLIST (Tabela A).

Tabela A

Item Descrigao

Pasta com grampo trilho com identificacdo contendo o nome da OSC, o nimero e
1 origem do ajuste, o exercicio ou o quadrimestre a que se refere e a indicacdo de
guantos volumes é composto processo

2 Oficio de encaminhamento do processo a Prefeitura Municipal
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Cépia do Termo de Fomento ou Colaboracgdo e seus anexos
1.  Anexo|-Plano de Trabalho
Anexo |l — Cadastro do Responsavel

2.
3 3.  Anexo lll— Termo de Ciéncia e Notificacdo
4.  Termo Aditivo e Plano de Trabalho alterado (quando houver)
4 Cépia da inscrigao da OSC no Cad. Nac. das Pessoas Juridicas — CNP)J
5 Copia do regulamento de compras, contratacdo de obras e servicos e pessoal.
6 Copia do estatuto social registrado e as alteracGes vigentes
7 Copia da ATA de Eleicdo da diretoria da OSC que atuou na vigéncia do ajuste
Declaragdo contendo identificacdo dos dirigentes, conselheiros fiscais e seus
3 suplentes, tesoureiro e responsavel pela gestdo dos recursos recebidos com nome
completo, endereco residencial, telefone pessoal, e-mail pessoal, CPF, RG ou RNE,
forma de remuneracdo com periodo de atuag,do
9 Parecer do Conselho Fiscal sobre a exatiddao da aplicacdo dos recursos
Declaracdo com a identificacdo do contador, anexar certiddo atualizada expedida
10 pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC
Comprovacao da publicacdo do Balango Patrimonial e Notas Explicativas no site
11 oficial da OSC ou em jornais, dos exercicios encerrado e anterior
DemonstracGes contdbeis e financeiras, acompanhadas do balancete analitico
acumulado no exercicio, com indicagdo dos valores repassados pela Administracdo
Publica, referente ao exercicio do repasse,
1. Balango Patrimonial;
12 2. Demonstracdo de Resultado do Exercicio;
3. Balancete Analitico;
4. Demonstracao de Fluxo de Caixa;
5. Demonstracdo das Mutac¢Ges do Patrimdnio Liquido;
6. Notas Explicativas
Na hipdtese de aquisicdo de bens méveis e/ou imdveis (material permanente) com os
13 recursos recebidos, enviar prova do respectivo registro contabil, patrimonial e
imobilidrio da circunscricdo (conforme o caso) e relagdo de bens adquiridos,
produzidos ou construidos ou declaracdo negativa.
Declaracdo com a relacdo de bens, quando houver aquisicdo, atestando o
14 comprometimento da OSC de transferéncia da propriedade dos materiais
permanentes adquiridos com recursos provenientes da celebracdo da parceria a
administragdo publica, na hipdtese de sua extingdo.
Declaragdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da OSC de
agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de
15 6rgao ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos

conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade.
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16

Declaracao atualizada de que ndo houve contratacdo ou remuneracao a qualquer
titulo, pela OSC, com os recursos publicos de servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerga cargo em comissdo ou funcdo de confianca de drgdo ou
entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por
afinidade.

17

Declaracao atestando a regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas,
anexar comprovacdo de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, FGTS, de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho e
de regularidade municipal, e quando houver pagamento de encargos trabalhistas,
anexar a comprovacdo do recolhimento com o comprovante de envio.

18

Declaragdo de que a OSC possui veiculo de transporte préprio com cépia anexa do
documento do veiculo (CRLV do exercicio), caso haja despesas com abastecimento
e/ou manutencdo do veiculo, com os recursos recebidos e previstos em plano de
trabalho.

19

Declaragao sobre a ocorréncia e a forma de cotagao de prego

20

Declaracao de comprometimento da OSC em manter por 10 anos em seu arquivo os
documentos originais que comprovem a prestacdo de contas, bem como os
documentos originais de receitas e despesas vinculados ao Ajuste, de acordo com a
Lei 13019/2014 e alteragdes e Instrugdo 01/2020 — TCESP.

21

Relacdo dos contratos firmados (servicos de terceiros pessoa juridica/fisica) para a
consecucdo do objeto, contendo identificagdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor
pago no exercicio e condigdes de pagamento, anexar os contratos.

22

Declaracdo e comprovac¢do da divulgacdo na internet e em locais visiveis de suas
sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas acdes de todas as parcerias
celebradas com a administracdo publica (art. 11 da Lei 13019/2014 e SDG n®
16/2018-TCESP)

23

Declaracdo que ndo houve pagamento de taxas administrativas e bancarias com os
recursos recebidos

24

Declaracdo e comprovante do recolhimento do saldo remanescente da conta
bancéria especifica, quando houver, inclusive os provenientes de aplicagdo
financeira, caso ndo sejam utilizados na execugao do objeto;

25

Declaracao de glosa, quando houver e comprovante de recolhimento, em casos de
despesas indevidas (somente apds a andlise do processo de prestacdo de contas)

26

Relatério de execugdo do objeto, elaborado pela Organizacdo da Sociedade Civil,
contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o
comparativo de metas propostas com os resultados alcancados.

27

Material comprobatério do cumprimento do objeto em fotos, videos ou outros
suportes, com legenda e data;

28

Declaracdao atestando o cumprimento ou ndo do plano de trabalho, e caso seja
necessario, exposicdo das razbes da ndo consecucdo ou extrapolacdo das metas
pactuadas.

29

Relacdo nominal de atendidos, com nome RG/CPF e endereco

30

Cépia das notas de empenho vinculadas ao Termo
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31 Extrato da conta bancdria especifica, (extratos da conta corrente e das aplicacdes)

Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas (D.I.R.D), computadas por fontes de
recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do Termo de

32 Fomento/Colaborac¢io, conforme modelo do Tribunal de Contas do Estado de Sio
Paulo
Relagdo de Gastos, em ordem cronoldégica da emissdo dos documentos de despesa e
33 com subtotais mensais por natureza da despesa de acordo com o plano de trabalho
aprovado.

Copias legiveis, sem anotagdes diversas, sem rasuras dos Documentos Fiscais
34 comprobatérios das despesas (DANFE, NF, NFS-e, Faturas, Holerites, Boletos), e
comprovante de pagamento da respectiva despesa (grampeados).

Quando houver despesas com EPI, uniformes e capacitacdes/treinamentos pagos
OBS.: | com os recursos, deve-se anexar ao documento de despesas a relagdo dos
funcionarios atendidos, com nome, CPF e assinatura

3.1 Definicao

E preciso antes de tudo compreender a importancia de alguns itens e saber sua
fungdo dentro do processo.

3.2 Declaragao

Uma declaracdo é uma forma de expressar algo que queremos afirmar ou declarar,
de maneira clara e objetiva. Imagine que é como contar uma informac¢do ou fazer uma
afirmacdo sobre algo. A declaracdo serve para transmitir uma informacdo ou fazer uma
afirmacdo sobre algo que precisemos comunicar de maneira direta e simples, neste caso os
documentos que confirmam a existéncia da OSC e a sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista
dentre outras. Devendo ser assinadas manualmente, ndao sendo admitida assinaturas digitais ou
digitalizadas, devem ser em papel timbrado, e obedecerem aos modelos disponibilizados no site
oficial da Presta¢do de Contas

3.3 Certidoes

Quando falamos em certidGes, via de regra estamos tratando das certidGes
negativas de débitos fiscais junto a Receita Federal, Previdéncia Social, FGTS, Justica do
Trabalho, Estado e Municipio. Essa comprovacao da inexisténcia de dividas fiscais e trabalhistas
é importante tanto para as empresas comerciais quanto para as organizagdes do terceiro setor.
E, também das certiddes dos conselhos de classe.

3.4 Estatuto Social
A agulha que define o norte na atuac¢do da entidade, nesse documento é definido o

nome, a localizagdo, a finalidade, o objetivo e a estrutura administrativa adotada.
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Depois de deliberado e aprovado em assembleia pela OSC, o Estatuto deve ser
registrado em cartorio.

3.5 Parecer do Conselho Fiscal

Os membros responsaveis pela fiscalizacdo administrativa da OSC constituem o
Conselho Fiscal e, devem juntos analisar os demonstrativos financeiros e opinar sobre os dados
neles contidos.

Apods analise, o Conselho Fiscal emite um parecer sobre os dados, podendo ser
favordvel ou desfavordvel.

3.6 Regulamento de Compras e Contragao

Regulamento de Comprastem como objetivo estabelecer normas, rotinas e
critérios para aquisicdo de bens de consumo e permanentes, contratacao de servigos, obras e de
pessoal, o conjunto de regras e/ou de instrucBes sdo destinadas a facilitar a organizagdo e o
funcionamento da OSC.

O regulamento tem como principal caracteristica as normas juridicas, cujo objetivo
é regular ou disciplinar uma atividade, conduta ou procedimento em uma determinada area,
devendo ser redigido de forma clara e objetiva, de preferéncia com o apoio de um consultor
juridico experiente.

3.7 Documentas de Despesa

Um documento de despesa deve ser emitido sempre que se adquire um bem de
consumo ou uma prestacdo servico sujeito a IVA (Imposto de Valor Acrescentado), mesmo que
esta ndo seja solicitada pelo cliente. Na pratica, o ato de comprar um produto ou de contratar
um determinado servigo deve dar origem a emissdo de um documento de despesa especifico,
como detalhado:

3.8 Nota Fiscal de Produto/Mercadoria (NF-e)

Documento que formaliza a venda de produtos fisicos € um dos tipos de notas
fiscais eletrénicas mais comuns que existem. A NF-e é emitida pela Secretaria da Fazenda
(SEFAZ) de cada estado e registra a cobranca de especificos.

Ao emitir a NF-e para o comprador, para atestar a operacdo, a empresa deve
enviar um Documento Auxiliar da Nota Fiscal (DANFE) com o produto.

3.9 D.A.N.F.E

A versdo que é enviada para o consumidor é um Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrénica (DANFE). O DANFE acompanha o transporte da mercadoria para evitar problemas
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com a fiscalizacdo. Além disso, a versdo com validade fiscal da NF-e, o XML, também é enviado
por e-mail para o consumidor apds a compra.

3.10 Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e)

Como o seu préprio nome diz a NFS-e é o documento dos prestadores de servigo.
Isso quer dizer que oficinas, cursos online, faculdades e academias devem emiti-la.

A emissdo de Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFs-e) deve ser emitida conforme
determina a legislacdo. Deve-se a verificar legislacdo do municipio em relacdo a emissao NFS-

e/ISS. Lembrando que o M.E.l assim como todos os outros tipos de empresas estdo obrigados e
requerer a inscricdo municipal.

3.11 Faturas / Boletos

Boleto Bancario é o comprovante de uma divida que, com prazo estabelecido, é
utilizado como forma de pagamento de produtos ou de servicos a prazo. Realizando a
movimentacdo do dinheiro entre bancos, efetivando assim pagamento da divida entre o
comprador e o vendedor.

A fatura é o documento onde vem descritas todas as compras feitas e o valor total
gue deve ser pago até a data de vencimento.

3.12 Demonstrativos Contabeis®

As demonstracGes contabeis sdo documentos que apresentam o fluxo contabil e
financeiro da OSC em um dado periodo. Trata-se de um recorte do desempenho da beneficiaria,
apresentado em nlimeros.

A ITG 2002 (R1), aprovada pela Resolugdo n2 1.409/2012, do Conselho Federal de
Contabilidade (CFC), estabelece critérios e procedimentos especificos para as entidades sem
finalidade de lucros, desde a avaliagdo, reconhecimento das transa¢des e variagdes no
patrimonio, estruturacdo das demonstracdes contdabeis.

Esses documentos devem ser elaborados para demonstrar as movimentagdes
financeiras, o fluxo de caixa e a situac¢do financeira de forma clara.

As demonstragdes contabeis e financeiras, acompanhadas do balancete analitico
acumulado no exercicio, referentes ao exercicio do repasse que devem ser elaboradas pela
entidade sem finalidade de lucros, séo:

1. Balancgo Patrimonial;
2. Demonstracdo do Resultado do Periodo;

2ITG 2002 - R1 - aprovada pela Resolugdo n°® 1.409/2012-CFC
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3. Demonstracdo das Mutacgdes do Patrimbnio Liquido;
4. Demonstragdo dos Fluxos de Caixa;
5. Notas Explicativas;

Devendo trazer nas NOTAS EXPLICATIVAS a indicacdo dos valores repassados pela
Administracdo Publica.

Instrumento (1) Ne/Ano (2) Fonte de Recurso (3) Valor RS (4)

1. Informar o tipo de instrumento que a OSC Beneficidria obteve, se é Termo de Colaboragéo ou
Termo de Fomento;

Informar o numero e o ano em que foi assinado;

Informar se é Municipal / Estadual / Federal

4. Informar o valor do Termo.

W N

3.13 Relatérios de Execugao Financeira:

Somente na hipdtese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no
plano de trabalho serd apresentado relatério de execucdo financeira do termo de colaboragdo
ou de fomento, com a descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua
vinculagdo com a execucgao do objeto.

3.14 Relatoérios de Relatério do Cumprimento do Objeto:

O Relatério de execucdo do objeto é elaborado pela organiza¢do da sociedade civil,
contendo as atividades, a¢des e projetos desenvolvidos para o cumprimento do objetoe o
comparativo de metas propostas com os resultados alcangados.

Tem como principal objetivo apresentar um resumo das atividades realizadas,
descritas no plano de trabalho.

Para cada parceria firmada, a OSC deve redigir relatérios que:

> Expliquem o projeto, os objetivos e o publico-alvo da a¢do, sempre em consonancia com
o Plano de Trabalho;

> Detalhem a origem dos recursos que financiaram a atividade e seu uso no cumprimento
do objeto pactuado;

> Informem as metas propostas e os resultados alcangados.

4. PRAZOS

A Organizacdo da Sociedade Civil deverad prestar contas da boa e regular
aplicacdo dos recursos recebidos no prazo de até trinta dias a partir do término da vigéncia
da parceria, ou no final de cada exercicio, se a duragdo da parceria exceder um ano. No
entanto, este prazo é previamente determinado no Ajuste firmado.
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Constatada alguma irregularidade ou omissdo na prestacdo de contas, sera
concedido prazo para a OSC sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagao.

A Administracdo Publica Municipal apreciara a prestacdo de contas final
apresentada, no prazo de até 150 (cento e cinquenta) dias, contados da data de seu
recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela determinada.

O transcurso do prazo definido sem que as contas tenham sido apreciadas:

| - Nao significa impossibilidade de apreciacdao em data posterior ou vedacao a que
se adotem medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido
causados aos cofres publicos;

Il - Nos casos em que nao for constatado dolo da OSC ou de seus prepostos, sem
prejuizo da atualizagdo monetaria, impede a incidéncia de juros de mora sobre débitos
eventualmente apurados, no periodo entre o final do prazo referido neste paragrafo e a data em
que foi ultimada a apreciacdo pela administracdo publica.

5. RESPONSABILIDADES E SANGOES

Pela execugao da parceria em desacordo com o plano de trabalho e com as normas
da Lei Federal n? 13019/2014 e alteracdes, e da legislacdo especifica, a administracdo publica
podera garantida a prévia defesa, aplicar a organiza¢do da sociedade civil as seguintes sangdes:

l. Adverténcia;

1. Suspensdo temporaria da participacdo em chamamento publico e impedimento de
celebrar parceria ou contrato com drgdos e entidades da esfera de governo da
administracdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos;

[l. Declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria
ou contrato com drgdos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a organizacdo da sociedade civil ressarcir a administracdao publica pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso .

IV.  As sanc¢Oes estabelecidas sdo de competéncia exclusiva de Ministro de Estado ou de
Secretario Estadual, Distrital ou Municipal, conforme o caso, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de dez dias da abertura de vista, podendo
a reabilitagdo ser requerida apds dois anos de aplicacdo da penalidade.

V. Prescreve em cinco anos, contados a partir da data da apresentacao da prestacdao de
contas, a aplicacdo de penalidade decorrente de infracdo relacionada a execucdo da
parceria.
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VL. A prescricdo serd interrompida com a edi¢do de ato administrativo voltado a apuracéo
da infragao.

6. ANALISE DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS
O processo de prestacdo de contas deve ser enviado a Administragcdo Publica

Municipal acondicionada em pastas devidamente identificadas e acompanhada de oficio de
entrega protocolado.

Serd analisado pelo setor competente instituido pelo gestor publico municipal, que
verificard as declaragGes, documentos da OSC e referentes ao Ajuste, documentos contabeis,
relatérios, documentos fiscais, documentos financeiros entre outros.

A andlise da prestacdo de contas considerara a verdade real e os resultados
alcancados, o que autoriza a Administracdo Publica a valer-se de qualquer prova que a
autoridade processante ou julgadora tenha conhecimento, desde que a faca trasladar para o
processo de prestacdo de contas, sendo observando as regras previstas na legislacdao vigente
gue regula a matéria, além de prazos e de normas de elaboragdo constantes do instrumento de
parceria e do plano de trabalho.

Considerando a economicidade, publicidade, impessoalidade, transparéncia, no
resultado da consecucdo do objeto da parceria, verificando o cumprimento das metas definidas
no plano de trabalho, a correta aplicagdo dos recursos repassados durante a vigéncia, se os
gastos estdo dentro do plano de aplicacdo e dentro da categoria econémica estipulados no
plano de trabalho.

E relatdrios emitidos pela Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, tanto os
parciais elaborados durante a execu¢dao como o final.

No caso da constatacdo de irregularidade ou omissao, transcorrido o prazo para o
devido saneamento sem que o mesmo tenha ocorrido, a autoridade administrativa competente,
sob pena de responsabilidade solidaria, devera adotar as providéncias para apurag¢do dos fatos,
identificacdo dos responsaveis, quantificacdo do dano e obtenc¢do do ressarcimento, nos termos
da legislacdo vigente.

6.1 Parecer Conclusivo e Avaliagao
a) Parecer Conclusivo

Apds analise e corre¢des na prestacdo de contas, a administragao publica emitird
Parecer Conclusivo atendendo a transparéncia da gestdo definida pelo art. 48 da Lei
Complementar n2 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), elaborado nos
termos do art.189 da Instrucdo n2 01/2020 — TCESP e atualiza¢bes, devendo concluir pela:

I.  Aprovacgdo da prestacdo de contas;
II.  Aprovacgdo da presta¢do de contas com ressalvas;
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[l. Rejeicdo da prestacdo de contas e determinacdo de imediata instauracao de tomada de
contas especial.

b) Avaliagdo
As prestacOes de contas serdo avaliadas:

l. Favoravel, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;
Il. Favoravel com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra
falta de natureza formal que nao resulte em danos ao erario;
Il Irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
a) omissdao no dever de prestar contas;
b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano
de trabalho;
¢) danos ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico;
d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

O administrador publico responde pela decisdo sobre a aprovacao da prestacdo de
contas ou por omissdo em relagdo a analise de seu conteudo, levando em consideragdo, no
primeiro caso, os pareceres técnico, financeiro e juridico, sendo permitida delegacdo a
autoridades diretamente subordinadas, vedada a subdelegacao.

Quando a prestacdao de contas for avaliada como irregular, depois de exaurida a
fase recursal, se mantida a decisdo, a OSC podera solicitar autorizagdo para que o ressarcimento
ao erario seja promovido por meio de a¢des compensatérias de interesse publico, mediante
apresentacdo de um novo plano de trabalho, conforme o objeto descrito no termo de
colaboracdo ou de fomento e a area de atuacdo da organizagdo, cuja mensuragdo econémica
serd feita a partir do plano de trabalho original, desde que ndo tenha havido dolo ou fraude e
nao seja o caso de restituicdo integral dos recursos.

6.2 PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL

De acordo com a complexidade das parcerias firmadas, serd instituida a prestacao
de contas parcial podendo ser apresentada na forma mensal, bimestral, trimestral
quadrimestral.

A prestacdo de contas parcial estda devidamente descrita em manual proéprio
disponivel no site da Prefeitura Municipal de Assis®

7. DIVULGAGAO DAS PARCERIAS

? https://www.gparc.com.br/portal/?p=home&id=2
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Em seus artigos 10 e 11 a Lei 13.019/2014 (Redacdo dada pela Lei n2 13.204, de
2015) prevé que a administracdo publica deverd manter, em seu sitio oficial na internet, a
relacdo das parcerias celebradas e dos respectivos planos de trabalho, até cento e oitenta dias
apos o respectivo encerramento.

Enguanto que a OSC Beneficidria devera divulgar na internet e em locais visiveis de
suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerga suas agdes todas as parcerias
celebradas com a administragdo publica, como descrito no art. 11 da Lei 13.019/2014, redacdo
dada pela Lei n2 13.204, de 2015.

No COMUNICADO SDG. n2 016/2018 o Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo,
lista as principais informacgGes que devem contar no site da OSC Beneficidria assim como o artigo
11 da Lei 13019/2014:

+ Lei Federal n2 13/019/2019 redacdo dada pela Lei n® 13.204, de 2015:

Art. 11. A organiza¢do da sociedade civil devera divulgar na internet e em locais
visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas ag¢Bes todas as
parcerias celebradas com a administracdo publica.

Paragrafo unico: As informagdes de que tratam este artigo e o art. 10 deverdo
incluir, no minimo:

v' Data de assinatura e identificacdo do instrumento de parceria e do 6rgdo da
administragdo publica responsavel;

v" Nome da organizac3o da sociedade civil e seu nimero de inscricdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;

v Descricdo do objeto da parceria;

AN

Valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

v Situacdo da prestacdo de contas da parceria, que devera informar a data prevista
para a sua apresentacdo, a data em que foi apresentada, o prazo para a sua analise
e o resultado conclusivo.

v" Quando vinculados a execucdo do objeto e pagos com recursos da parceria, o valor

total da remuneracdo da equipe de trabalho, as fungbes que seus integrantes

desempenham e a remuneragdo prevista para o respectivo exercicio. (Incluido pela

Lei n2 13.204, de 2015).

+» COMUNICADO SDG. n2 016/2018-TCESP
Entidades do terceiro setor (OS, OSCIPS, OSCS) destinatarias de recursos publicos
cumpram os dispositivos legais relativos a transparéncia de seus atos consistentes na
divulgacdo pela via eletronica de todas as informagdes sobre suas atividades e
resultados, dentre outros:
v" 0O estatuto social atualizado;
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v" Termos de FOMENTO/COLABORACAO;

v" Planos de trabalho;

v" Rela¢do nominal dos dirigentes;

v" Valores repassados;

v’ Lista de prestadores de servicos (pessoas fisicas e juridicas) e os respectivos valores
pagos;

v' Remuneracdo individualizada dos dirigentes e empregados com os respectivos
nomes, cargos ou fungdes;

v Balangos e demonstracdes contabeis;

<

Os relatérios fisico-financeiros de acompanhamentos,
v' Regulamento de compras e de contratacdo de pessoal.

8. PLANO DE TRABALHO

O PLANO DE TRABALHO ndo é mais s6 um item burocratico a se cumprir, passou a
ser o instrumento que permite estabelecer o objeto, objetivos, metas, metodologias,
seguimentos e publico alvo, para atingir a consecucdo de interesses em comum entre a
Administracdo Publica e a Organiza¢do da Sociedade Civil, em um plano de acdo custeado por
recursos publicos.

Estabelecendo um periodo de tempo determinado, definindo aspectos
orcamentdrios, alocagdo de recursos humanos e materiais e cronologia para o desenvolvimento
de um projeto.

Sera avaliado apds a efetivacdo do cadastro do proponente e devera conter, no
minimo:

a) Justificativa para a celebragao da parceria;

b) Descricdo completa do objeto a ser executado. Devem ser descritos os
objetivos a curto e médio prazos e os resultados esperados;

c) Descricdo das metas quantitativas e qualitativas a serem atingidas,
definindo as etapas ou fases da execuc¢ao;

d) Cronograma de execu¢dao do objeto, cronograma de desembolso (recursos
a serem desembolsados pelo concedente) e plano de aplicagdo dos
recursos (aplicacdo das categorias econémicas).

9. Classificagao de bens de consumo

A classificacdo de bens de consumo é uma forma de organizar e padronizar as
informacdes sobre esses bens. Ela permite identificar as caracteristicas dos bens, como sua
natureza, sua origem e seu destino. Essa informacdo é importante para a prestacao de contas,
pois permite a avaliacdo da legalidade, da legitimidade e da economicidade dos gastos publicos.

9.1 Material de Consumo (NFE — DANFE):
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Definicdo dada pelo Decreto Municipal n? 6.795/2015 alterado pelo Decreto

Municipal n? 7.480 DE 2.018: aquele que, em razao de seu uso corrente perde normalmente sua

identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos;

Um material é considerado de consumo:

Critério da Durabilidade — quando o material em uso normal perde ou tem reduzida as
suas condig¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Critério da Fragilidade — material cuja estrutura esteja sujeita a modificagao, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
identidade;

Critério da Perecibilidade — material sujeito a modificagGes (quimicas ou fisicas) ou que
se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

Critério da Incorporabilidade — quando destinado a incorporacgdo a outro bem;

Critério da Transformabilidade — quando adquirido para fim de transformacgao.

9.2 Material Permanente (NFE — DANFE)

E considerado todo material que n3o se enquadra em nenhuma das condi¢Bes

previstas no Inciso | do art. 5° deste Decreto e cujo valor monetario ou custo de fabricagdo seja

igual e/ou superior a 30% (trinta por cento) do valor do salario minimo federal vigente.

9.3 Servigos de Terceiros x Material de Consumo (NFS-e)

Na classificacdo de despesa de material adquirido por encomenda, se a aquisi¢do

for de produto disponivel no mercado, entdo caracteriza como material, porque o ente ndo esta

agregando servico, apenas adquirindo o produto com servico ja agregado. Se a aquisi¢ao for de

producdo e elaboragdao de um produto, entdo caracteriza como servi¢o, porque o ente esta

agregando servigo a producdo de bens para consumo. O fornecedor estara fornecendo servico,

embora o resultado final seja um produto para consumo.

9.4 Servicos de Terceiros

a)

b)
c)
d)
e)

Serao considerados servigos de terceiros as despesas com:

Reparos, consertos, revisoes, pinturas, adapta¢des de bens imdveis sem que ocorra a
ampliacdo do imodvel;

Reparos em instalagGes elétricas e hidraulicas;

Manutengdao em equipamentos elétricos e de informatica, jardinagem e afins;
Assessoria técnica contabil, juridica, médica e afins;

Manutengdes prediais.
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10. ELABORAGAO E MONTAGEM DO PROCESSO

O processo deve ser elaborado em duas vias, igualmente constituidos de

documentos referenciados no checklist.

a) Um pertencente a OSC — “VIA DA 0SC”
b) Um pertencente a Prefeitura - “VIA DA PMA”

Os documentos devem ser acondicionados em pasta com grampo trilho com
etiqueta identificadora, com tamanho 12,0cm X 7,0cm (fig. A), contendo as informacGes:

l. Nome da OSC e CNPJ;
. Tipo, numero, exercicio e fonte do recurso do Ajuste;

. Quadrimestre e ano referente;
IV.  Volume e Total de Pasta que compse o processo

Etiqueta

: :
E E . 7,0cm

Compor o processo com os documentos comprobatdrios elencando na TABELA A,
CHECKLIST, na ordem apresentada nao inserir quaisquer outros documentos, salvo justificativas
pertinentes. Caso haja a necessidade de insercdo de documentos, estes serdo solicitados pela

equipe analisadora.

Todas as declaracGes e relatérios devem ser assinados de préprio punho, ndo sendo
admitidas assinaturas digitalizadas, ou fotocdpias das declaragoes.

Ndo entregar os documentos de despesas, comprovantes de pagamentos e

or¢amentos soltos,
seguinte sequéncia:

1)
2)
3)
4)

estes devem ser grampeados no canto superior esquerdo formando a

Documento de despesa;
Boletos, caso haja;
Orgamentos;

Comprovantes de pagamentos
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5) Justificativa, quando houver.

Quando o processo for muito extenso deve ser feito vdrios volumes, evitando
pastas com muitos documentos.

11. ORIENTAGOES GERAIS

As parcerias disciplinadas pelos Termos de Fomento ou de Colaboracdo e Acordos de
Cooperacdo respeitardo, em todos os seus aspectos, as normas especificas das politicas publicas
setoriais relativas ao objeto da parceria e as respectivas instancias de pactuacdo e deliberagao.

A prestagGes de contas dos repasses ao terceiro setor em desacordo com este regulamento e os
demais atos normativos do Poder Publico acarretard a inadimpléncia da OSC perante 6rgdo
concedente, com o consequente impedimento a expedicdo de certiddo liberatéria e a
instauracdo de processo de tomada de contas especiais, sem prejuizo das demais sang¢des
previstas em lei.

Os recursos repassados as OSC deverdo ser utilizados conforme estabelecido no Plano de
Trabalho, observando-se as regras previstas na Lei Federal n? 13.019, de 31 de julho de 2014 e
suas alteracdes, sendo de inteira responsabilidade da OSC a sua correta aplicacao, bem como a
apresentacdo e elaboragdo da prestacao de contas parcial e final de acordo o objeto pactuado
no Ajuste.

Se houver necessidade de altera¢do do Plano de Trabalho, a OSC devera solicitar por meio de
oficio a Administracdo Publica, apresentando justificativas sobre as alteragdes que julgarem
necessdrias e demais documentos solicitados, desde que o objeto da parceria ndo sofra
alteragodes.

O objeto devera ser executado em sua totalidade, como descrito no plano de trabalho e
obedecendo as clausulas firmadas no Ajuste.

Quando houver saldo financeiro existente ao término da vigéncia da parceria, deverd
obrigatoriamente ser restituido ao municipio, antes da entrega da prestacdo de contas final e
imediatamente, nos casos de rescisdo da parceria, por meio de pagamento de Guia de
Restituigao.

O recurso deverd ser aplicado obrigatoriamente, em aplicagGes financeiras. Os rendimentos
liguidos desta aplicacdo deverdo ser utilizados no objeto da parceria, ndo podendo ser
computados como contrapartida da OSC e, quando ndo utilizados, deverdo ser devolvidos a
Administracdo Publica Municipal.
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O recurso repassado ndo podera ser utilizado para custear despesas com taxas administrativas,
despesas bancarias, multas e juros, saldrio familia e maternidade. Caso haja algum débito dessa
natureza ficara a cargo da OSC.

N3o serdo aceitas despesas realizadas fora da vigéncia do Ajuste, despesas alheias ao Objeto e
gue estejam em dissonancia com o Plano de Trabalho.

Notas manuais e recibos simples sdo vedados, na compra de material de consumo, prestacao de
servicos, deve-se fazer uso da nota fiscal eletronica,

No corpo das notas fiscais eletronicas devera constar a indicagao do érgao publico concessor, do
numero e ano do termo de fomento ou colaboracdo, ndo sendo admitida a insercdo dessas
informacdes apds a emissdo do respectivo documento.

Para cada parceria celebrada, a OSC deve ter uma conta corrente especifica em instituicao
financeira publica, isenta de tarifa bancaria.

A obrigatoriedade de que toda a movimentacdo de recursos no ambito da parceria seja
realizada mediante transferéncia eletrénica sujeita a identificacdo do beneficidrio final e a
obrigatoriedade de depdsito em sua conta corrente.

A Organizacdo da Sociedade Civil devera divulgar na internet e em locais visiveis de suas sedes
sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas agdes, as informacdes de todas as parcerias
celebradas com a Administracdo Publica.

Caso esteja omissa no dever de prestar contas da parceira anteriormente celebrada, a OSC ficara
impedida de celebrar qualquer nova modalidade de parceria com a Administragcdo Publica
Municipal.
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ANEXO-MODELOS

Oficio n2. xx / ano

Assis, (dia) de (més) de (ano).

Exmo. Sr. (nome do prefeito)
DD. Prefeito do Municipio de Assis - SP
Av. Rui Barbosa, 926 - Centro

Assunto: entrega da prestagdo de contas do Termo de XXXXX/20XX

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome

da OSC — inscrita no CNPJ) vem pelo presente encaminhar o processo de prestagao de contas
do Termo de n2__ /20 . (quando o termo for dos conselhos municipais,
informar de qual conselho)

Atenciosamente,

(Nome da Entidade)

(Assinatura do Representante Legal da Entidade)

NAO ACRESCENTAR INFORMACOES, NAO ALTERAR O TEXTO, O OFICIO
DEVE SER CLARO, SIMPLES E DIRETO
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Termo de n2: xxx/20
Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (/ndicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)
DECLARACAO
DIRIGENTES E CONSELHEIROS

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome da

OSC - inscrita no CNPJ), declara para fins de presta¢do de contas que o quadro de dirigentes,
conselheiros fiscais e seus suplentes, tesoureiro e responsdvel pela gestdo dos recursos
recebidos pela (nome da OSC, CNPJ) é composto conforme descrito abaixo.

Declara também que os dirigentes, conselheiros e tesoureiro da entidade ndo

recebem remuneragao para o exercicio de suas fungdes.

Dirigentes

Nome

CPF n? RG n? Org3o Expedidor:

Cargo Remuneragao:

Remuneragao: Periodo de Atuac¢do (mandato)

Obs.: (informar eventuais periodos de afastamentos

Logradouro (Avenida, Rua, Rod, Etc.) - (Pessoal)

Ne Bairro Cidade

CEP: Telefone com DDD (Pessoal) | E-mail (Pessoal)

Conselheiro Fiscal

Nome

CPF n? RG n? Org3o Expedidor:
Cargo Remuneragao:
Remuneragao: Periodo de Atuag¢do (mandato)

Obs.: (informar eventuais periodos de afastamentos

Logradouro (Avenida, Rua, Rod, Etc.) - (Pessoal)

Ne Bairro Cidade
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CEP:

Telefone com DDD (Pessoal)

E-mail (Pessoal)

Responsavel pela gestdao dos recursos

Nome

CPF n? RG n? Org3o Expedidor:
Cargo Remuneragao:
Remuneracgao: Periodo de Atuag¢do (mandato)

Obs.: (informar eventuais periodos de afastamentos

Logradouro (Avenida, Rua, Rod, Etc.) - (Pessoal)

Bairro

Cidade

CEP:

Telefone com DDD (Pessoal)

E-mail (Pessoal)

Tesoureiro

Nome

CPF ne

RG n?

Org3o Expedidor:

Cargo

Remuneragao:

Remuneragao:

Periodo de Atuag¢do (mandato)

Obs.: (informar eventuais periodos de afastamentos

Logradouro (Avenida, Rua, Rod, Etc.) - (Pessoal)

Bairro

Cidade

CEP:

Telefone com DDD (Pessoal)

E-mail (Pessoal)

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

PARECER DO CONSELHO FISCAL

Nds, abaixo assinados, membros do Conselho Fiscal da (nome da OSC, CNPJ), apds
minucioso exame dos documentos pertinentes a execugao dos recursos financeiros recebidos da
Prefeitura Municipal de Assis por meio do Termo de n?__ , no valor de RS 000,00
(por extenso) ao qual foi acrescido RS 000,00 (por extenso) referente a rendimento de aplicacdo
financeira totalizando o montante de RS 000,00 (por extenso); constatamos correta a exatiddo
da aplicacdo dos recursos repassados e que os gastos efetuados foram de acordo com o
estabelecido.

Declaramos também a exatiddo dos langamentos contdbeis e que os recursos
foram movimentados na conta bancaria: xxxxxxx, Ag. Xxxx, Banco xxxx, especifica para esse fim.

Assis, (dia) de (més) de (ano)

(assinatura)

(nome e CPF do integrante do Conselho Fiscal)

(assinatura)

(nome e CPF do integrante do Conselho Fiscal)

(assinatura)

(nome e CPF do integrante do Conselho Fiscal)
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Termo de n2: xxx/20
Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (/ndicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

Identificagdao do contador

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome da

OSC —inscrita no CNPJ), declara para fins de prestacdo de contas que o Sr. (nome do contador),

CPF , CRC n° é o contador responsavel e que seu

registro esta regular junto ao Conselho Regional de Contabilidade, conforme copia da certiddo

em anexo.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO NEGATIVA

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome da

0SC — inscrita no CNPJ), declara para fins de prestacdo de contas que NAO adquiriu, produziu
ou construiu bens moveis e/ou imdveis com os repasses recebidos por meio de recursos

publicos.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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n2: xxx/20__

Orgao concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo do IR)

RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS

Nome da OSC ‘CNPJ
Enderego FOLHA 01
Documento de Despesa Valor em RS
Tipo N2 Data Especificagdo dos Bens Quantidade Unitario Total
Total
Assis/SP, dia de més de ano Nome do Representante Legal da OSC, RG e CPF Assinatura
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Temo de n2: xxx/20__

Orgao concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo do IR)

INVENTARIO PATRIMONIAL — EXERCICIO 20XX (BENS ADQUIRIDOS COM RECURSOS PUBLICOS)

Nome da OSC CNPJ

Enderego FOLHA 02
PLANILHA DE CONTROLE DE BENS PERMANENTES

N°. Patriménio Descricao do Bem Entrada Localizagao Valor RS

Assis, dia de més de ano Nome do Representante Legal da OSC, RG e CPF

Assinatura
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARACAO
TRANSFERENCIA DE BENS

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome da

OSC —inscrita no CNPJ), declara para os devidos fins de prestacdo de contas que na hipdtese de
sua extingdo transferira a propriedade dos materiais permanentes listados abaixo, adquiridos

com os recursos provenientes da celebragdo desta parceria a Prefeitura Municipal de Assis.

N2 de patrimonio Descrigao

Anexo: Relagdo das Fotos.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

Rela¢ao de Fotos dos Materiais Permanentes Adquiridos com Recurso do Ajuste.

Fotografia

Anexar uma foto do bem adquirido nitida e detalhada evidenciando o n2 de patrimonio

Informagdes sobre a fotografia apresentada:
1 — Numero e data de emissdo da NFE;

2 — Descricdo do Bem adquirido
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO
MEMBROS DO QUADRO DIRETIVO

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome da

OSC — inscrita no CNPJ), declara para fins de prestacdo de contas que a (nome da OSC, CNPJ),
NAO possui em seu quadro diretivo, agentes politicos de poder, de membros do Ministério
Publico ou de dirigente de d6rgao ou entidade da Administracdo Publica do Municipio de Assis,
bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha

reta, colateral ou por afinidade;

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”
Av. Rui Barbosa. 926 — Centro — PABX (018) 3302 3300 CEP 19814-900-Assis-SP

Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARACAO

De ndao pagamento de servidor publico

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome da

0SC - inscrita no CNPJ), declara para fins de prestacdo de contas que NAO contratou ou
remunerou a qualquer titulo, com os recursos repassados, servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerca cargo em comissao ou fungdo de confianca de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica do Municipio de Assis, bem como seus respectivos conjuges,

companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)

Pégina 36 de 57



Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”
Av. Rui Barbosa. 926 — Centro — PABX (018) 3302 3300 CEP 19814-900-Assis-SP

Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

Regularidade Tributaria

Declaro para fins de prestacdo de contas que a (nome da OSC CNPJ), esta regular
com os recolhimentos dos encargos trabalhistas dos seus funcionarios.
Anexos:
v/ Comprovacao de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;
v FGTS;
v De débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

v" Regularidade municipal.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)

Pégina 37 de 57



Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”
Av. Rui Barbosa. 926 — Centro — PABX (018) 3302 3300 CEP 19814-900-Assis-SP

Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

Transporte proprio

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome da

OSC - inscrita no CNPJ), declara para os devidos fins de prestacdo de contas que O(a) Sr.(a)

, presidente da (nome da OSC),possui

(indicar a quantidade) veiculo(s) prdprio(s) e que teve despesas com abastecimento e/ou
manutenc¢do pagas com recursos do respectivo ajuste conforme demonstrativo abaixo.

Anexo documento(s) do(s) veiculos(s).

Veiculo: Placa:

Tipo de Despesa:

(para cada veiculo, preencher uma tabela, discriminar o tipo de despesa se foi com manutengdo

e/ou combustivel)

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)
DECLARACAO

Guarda de documentos

O(a) Sr.(a) , presidente da (nome da

OSC — inscrita no CNPJ), declara para fins de prestagao de contas que:

I Compromete-se em manter no seu arquivo os documentos originais que comprovem a
prestacdo de contas pelo prazo de 10 (dez) anos, contados do dia util subsequente ao
da prestacdo de contas, em conformidade com o paragrafo Unico do art. 68 da Lei
13.019/2014;

II.  Compromete-se em manter os documentos originais de receitas e despesas vinculados
ao Ajuste selecionado referente a comprovacdo da aplicagao de recursos préprios e de
origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na OSC a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo por 10 (dez) anos, em conformidade com o

art. 181, § 32 da Instrucdo 01/2020-TCE e suas alteracdes.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

Cumprimento do Plano de Trabalho

O(a) sr.(a) , presidente da

(nome da OSC - inscrita no CNPJ), declara para devidos fins de prestacdo de contas que aplicou
os recursos publicos recebidos em consonancia com o objeto pactuado como descrito no Plano

de Trabalho para o seu cumprimento.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Temo de

Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”
Av. Rui Barbosa. 926 — Centro — PABX (018) 3302 3300 CEP 19814-900-Assis-SP

n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

RELACAO DOS CONTRATOS FIRMADOS COM PRESTADORES DE SERVICO

(Em anexo copias dos contratos)

Contratado

CNPJ

Tipo de

Servigo

Valor

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

Da divulgacao do Ajuste

O(a) Sr.(a) ,

presidente da (nome da OSC — inscrita no CNPJ), declara para fins de prestacdo de contas que
em atendimento ao art. 11 da Lei Federal 13.019/14 (Redacdo dada pela Lei Federal n® 13.204,
de 2015) e Comunicado SDG n® 16/2018-TCESP, divulgou as informacdes do Ajuste, em sua
pagina oficial na internet (informar o endereco eletrénico), e em locais visiveis de sua sede social
e dos estabelecimentos em que exerce atividades das parcerias celebradas com a administracao
publica.

Anexos comprovantes da divulgacao.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Parceria com a Administracao Publica Municipal

NOME DA 0SC
CNPJ:

Endereco:

Data da Fundagao:

Finalidade Estatutaria: Descrever a finalidade da entidade resumidamente
1- Do Ajuste

Org3o Concessor: PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS

CNPJ 46.179.941/0001-35

Origem do recurso: (Municipal, Estadual, Federal)

Tipo de ajuste e n2: Termo de ne

Data da assinatura:

Vigéncia: __ / / a_ [ [
Objeto: como descrito no Termo

Valor do Ajuste: RS (valor por extenso)

Liberagdes: (informar se é Parcela Unica, ou informar o cronograma de desembolso contido no
plano de trabalho)

2 — Da Execugao
Projeto: nome do projeto custeado
Descrever resumidamente de forma clara e direta sobre o projeto custeado pela Adm. Publica.

Aplicacdo: descrever como serdo aplicados os recursos

3 — Da Prestagdo de Contas
1 - A prestacdo de contas é parcial, sendo apresentada quadrimestralmente no décimo dia do
més subsequente ao final do periodo. (quando for no formato parcial)

Ou
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Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”
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2 - A prestacdo de contas serd entregue em até 30 dias apds o termino da vigéncia.

4 - Cronograma de entrega

Sera entregue em / /

Ou
1 - Entrega dia 10/05/20__ referente ao 12 quadrimestre;
2 — Entrega dia 10/08/20__ referente ao 22 quadrimestre;
3 — Entrega dia 10/01/20__ referente ao 32 quadrimestre;
4 — Entrega dia 30/01/20__ referente a anual/final.

(nome, RG, CPF, cargo)

Pégina 44 de 57



Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”
Av. Rui Barbosa. 926 — Centro — PABX (018) 3302 3300 CEP 19814-900-Assis-SP

Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (/ndicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

RELATORIO COMPROBATORIO DO CUMPRIMENTO DO OBJETO
FOTOS, VIDEOS OU OUTROS SUPORTES

As fotos devem ser nitidas, se duas ou mais fotos se referirem ao mesmo acontecimento
podem ser agrupadas no quadro.

Informacgdes sobre a fotografia apresentada:

1 — Localizagdo: (lugar em que foi feita a foto)
2- Data em que a foto foi tirada: dia/més/ano
3 — Observagdes: (descrever o evento, comemoragao, agao do projeto em que foi feita a foto,

atividade pedagdgica, resumidamente)
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

N3ao pagamento de taxas

O(a) Sr.(a) ,

presidente da (nome da OSC — inscrita no CNPJ), declara para fins de prestacdo de contas que
nao pagou taxas, tarifas administrativa, juros e multas, com os recursos recebidos por meio do

Ajuste.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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ANEXO RP-10 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

TERMO DE n2 /
ORGAO PUBLICO:

ORGANIZAGCAO DA SOCIEDADE CIVIL:
CNPJ:

ENDERECO E CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA OSC:

CPF:

OBJETO DA PARCERIA:

EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - RS

Termo de Colaboragdo/Fomento n2

Aditamento n?

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

NUMERO DO
DATA PREVISTA VALORES PREVISTOS VALORES REPASSADOS

DATA DO REPASSE DOCUMENTO DE
PARA O REPASSE (2) | (RS) CREDITO (R9)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICAGOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUCAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE PARCEIRA

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.
(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.
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(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da

(home da entidade)

Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”
Av. Rui Barbosa. 926 — Centro — PABX (018) 3302 3300 CEP 19814-900-Assis-SP

vem

indicar, na forma abaixo detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/20XX

bem como as despesas a pagar no exercicio seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

DESPESAS DESPESAS DESPESAS TOTAL DE DESPESAS
CATEGORIA OU CONTABILIZA | CONTABILIZADAS | CONTABILIZADAS | DESPESAS CONTABILIZADA S
FINALIDADE DA D AS NESTE EM EXERCICIOS NESTE EXERCICIO PAGAS NESTE NESTE EXERCICIO A
DESPESA (8) EXERCICIO ANTERIORES E E PAGAS NESTE EXERCICIO (RS) PAGAR EM
(RS) PAGAS NESTE EXERCICIO (RS) (1) (J=H+1) EXERCICIOS
EXERCICIO (RS) SEGUINTES (RS)
(H)
Recursos
humanos (5)
Recursos

humanos (6)

Medicamentos

Material médico e
hospitalar (*)

Géneros
alimenticios

Outros materiais
de consumo

Servigos médicos

(*)

Outros servigos
de terceiros

Locagdo de
imoveis

Locagdes diversas

Utilidades
publicas (7)

Combustivel

Bens e materiais
permanentes

Obras
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Despesas
financeiras e
bancarias

Outras despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Prdprios, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(5) Salarios, encargos e beneficios.

(6) Auténomos e pessoa juridica.

(7) Energia elétrica, agua e esgoto, gas, telefone e internet.

(8) No rol exempilificativo incluir também as aquisigdes e os compromissos assumidos que ndo sdo classificados contabilmente
como DESPESAS, como, por exemplo, aquisicdo de bens permanentes.

(9) Quando a diferenga entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE
EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou pagamento de multa por atraso, o resultado ndo
deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES, uma vez que tais
descontos ou multas sdo contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim sendo devera se indicado como nota de
rodapé os valores e as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.

RN NN

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+1)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins
indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgdo Publico Parceiro.

Local e data:

Responsaveis pela Organiza¢do da Sociedade Civil: (nome, cargo e assinatura)
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Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (Indicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

Rendimentos da Aplica¢ao Financeira

O(a) Sr.(a) ,

presidente da (nome da OSC — inscrita no CNPJ), declara para fins de prestacdo de contas que
investiu os recursos recebidos, conta corrente n? , Banco , Agéncia

vinculada ao Ajuste e teve como rendimentos os valores abaixo:

Periodo Rendimento liquido RS

Més/Ano

Més/Ano

Més/Ano

Més/Ano

Total da Rentabilidade

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Org3o Concessor: Prefeitura Munici
Termo de XXXXXXX n2 xxxxx
Objeto:

0osc:

CNPJ:

Endereco e Cep:

Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”
Av. Rui Barbosa. 926 — Centro — PABX (018) 3302 3300 CEP 19814-900-Assis-SP

RELACAO DOS GASTOS

pal de Assis

Responsavel Pela Entidade: Nome e CPF

Valor Recebido: RS
Rendimentos De Aplicacdo Financei

Origem Dos Recursos:

ra: RS

NATUREZA DA DESPESA

ESPEC. DO
DATA DE
~ DOCUMENTO
EMISSAO

CREDOR

DATA DO
VALOR (R$)
PAGAMENTO

Subtotal

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA

VALOR APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS
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Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a
despesa relacionada, comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins indicados,
conforme programa de trabalho aprovado.

LOCAL E DATA

RESPONSAVEL (nome, CPF, cargo e assinatura)
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Prefeitura Municipal de Assis

Paco Municipal “Professora Judith de Oliveira Garcez”

Av. Rui Barbosa. 926 — Centro — PABX (018) 3302 3300 CEP 19814-900-Assis-SP

Relagao de Gastos - Preenchimento

NATUREZA DA DESPESA 04 | 04

01 02 03 05 06
DATA DE ESPECIFICACAO DO DATA DO

. CREDOR VALOR (RS)
EMISSAO DOCUMENTO PAGAMENTO
dia/més/a
N2 DA NFE Nome Completo/ Razdo Social RS 00,00 dia/més/ano
no

01 - Data de Emissdo/Competéncia

Listar as notas fiscais em data cronoldgica da emissGo e por tipo de gasto de acordo com o

programa de trabalho apresentando os subtotais mensais. Ao final apresentar o total geral dos

gastos.

Competéncia
MES/ANO

Utilidade  Publica,
Holerites, Encargos

02 - ESPECIFICAGAO DO DOCUMENTO

Neste campo informar:

Data de Emissao
DIA/MES/ANO
DANFE/NFE

v" 0 numero da NFE, tanto de material de consumo quanto para servicos;

v’ Util. Publica, informar o nimero do documento quando este apresentar, para contas de

telefonia informar o nimero do telefone. Para faturas de dgua-esgoto e energia elétrica

indicar conta “FATURA DE AGUA, FATURA ELETRICA”;

v Para pagamento de RH, deve obedecer a seguinte ordem:

1 - Adiantamento
2 —Salario
3 — Férias

4 — Rescisoes

5 — 139 salario (no caso do 132 sal., quando for pago em duas parcelas, indicar a

parcela, indicar o més que foi pago)

v' Para pagamento de encargos deve-se informar o tipo do encargo, ex.: ‘DARF — PIS’
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03 - CREDOR

Informar a razao social no caso de empresas; nomes completos e organizados por ordem
alfabética nos casos de pagamentos de saldrios e para guia e DARF observar no proprio
documento;

04 - NATUREZA DA DESPESA RESUMIDAMENTE (DE ACORDO COM PLANO DE TRABALHO)
Informar de forma resumida a categoria da despesa, ex.: Material de Consumo, Folha de
Pagamentos, Utilidade Publica e outros. Fazer uma tabela para cada despesa.

05 - VALOR

Valor do documento de despesa pago com o recurso, expresso em REAIS RS.

06 - DATA DE PAGAMENTO

Informar a data em que a despesa foi efetivamente paga.
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Usar esta declaracdo quando a OSC NAO possuir o requlamento de compras e contratacées de

servico e pessoal

Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (/ndicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

Cotacao de Pregos

O(a) Sr.(a) ,

presidente da (nome da OSC — inscrita no CNPJ), declara para fins de prestagdo de contas que
atendeu aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia em
relagdo as suas compras e contratagdes.

Declara ainda que as pesquisas de preco no mercado ocorreram
obedecendo aos seguintes critérios:

e Para compra de materiais: XXXXXXXXXXXXXX (descrever a forma que foi feito os
or¢amentos, prazos, critérios etc... - via telefone com elabora¢do de planilha, pesquisa
de preco impressa (orcamentos), anexando ao DOCUMENTO DE DESPESA)

e Para contratagdo de funciondrios: xxxxxxxxxxx (analise de curriculo, entrevistas, provas
etc...)

e Para contratacdo de Prestadores de Servigos (quais os critérios adotados, orcamentos
impressos, melhor preco, referéncias etc). Informar também se foi elaborado um

contrato de prestacdo de servicos)

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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Usar esta declaracdo quando a OSC possuir o requlamento de compras e contratacoes de servico

e pessoal

Temo de n2: xxx/20__

Orgdo concessor: Prefeitura Municipal de Assis (/ndicar também a secretaria ou se é de doagdo

do IR)

DECLARAGAO

Cotacao de Pregos

O(a)  Sr.(a) ,

presidente da (nome da OSC — inscrita no CNPJ), declara para fins de prestacdo de contas que
atendeu aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia em
relagdo as suas compras e contratagdes.

Declara ainda que as pesquisas de precos, aquisicdo de materiais
de consumo e contratacdo de servico e de pessoal, ocorreram obedecendo aos critérios

estabelecidos em seu “Regulamento De Compras E Contrata¢des”.

Assis/SP, (dia) de (més) de (ano)

(nome, RG, CPF, cargo)
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REFERENCIAS
Lei 13019 de 31 de Julho 2014.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02011-2014/2014/lei/113019.htm.

Lei 13204 de 14 de Dezembro 2015.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02015-2018/2015/lei/113204.htm

Instrugdo 01/2020 - Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo.

Disponivel em: https://www.tce.sp.gov.br/legislacao/instrucao/instrucoes-012020-

atualizadas-pela-resolucao-232022-vigente-partir-16122022

RESOLUCAO CFC N2 1.409, DE 21 DE SETEMBRO DE 2012
Disponivel em:

https://www2.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes sre.aspx?Codigo=2012/001409&

ITG 2002(R1) que trata de entidades sem finalidade de lucros.
Disponivel em

https://wwwz2.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes sre.aspx?codigo=2015/ITG2002(R1)

Decreto Municipal
DECRETO N° 7.459, DE 12 DE JANEIRO DE 2018

https://sapl.assis.sp.leg.br/pysc/download norma_pysc?cod norma=15409&texto original=1

Decreto — patrimonio
DECRETO N2 6.795, DE 13 DE JULHO DE 2015.

https://sapl.assis.sp.leg.br/pysc/download norma_ pysc?cod norma=14185&texto original=1

Decreto — patrimonio
DECRETO N° 7 .480, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2.018

https://sapl.assis.sp.leg.br/pysc/download norma_ pysc?cod norma=15453&texto original=1
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