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ADMINISTRACAO

DECRETO N° 6.795, DE 13 DE JULHO DE 2015.

DispOe sobre as normas de carga patrimonial,
indenizacao, incorporagao, movimentacao,
reaproveitamento, controle, baixas e outras formas
de desfazimento de material pertencentes a este
Municipio para fins de conservag¢ao, contabilizacao e
prestacao de contas.

RICARDO PINHEIRO SANTANA, Prefeito do Municipio de Assis, no uso de suas
atribuigoes legais,

Considerando as orientagées contidas na Instrugcao Normativa n° 205/88, o
Decreto Federal n° 99.658/90 e a Lei Organica do Municipio de Assis, e

Considerando a exigéncia prevista na Lei Federal n® 4. 320 de 17 de margo de
1964, sobre o inventario fisico e a contabilizacao dos ativos, a aplicagcao dos critérios de
mensuracao dispostos nas NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico atraves das NBCTs — Normas Brasileiras de Contabilidade 169, 16.10 e

16.11,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- A Prefeitura Municipal de Assis devera exercer controle efetivo sobre a
incorporacao, reaproveitamento, movimentacao alienagciao e outras formas de
desfazimentos de material através de suas unidades responsaveis pela gestao
patrimonial e demais servidores.

Art. 2°- Para fins de registro, guarda, controle, manutencdao e movimentagao sao
considerados bens patrimoniais todos os bens tangiveis e intangiveis,
considerando os de uso comum do povo, 0os de uso especial e os dominicais
pertencentes a Prefeitura Municipal de Assis.

|- os de uso comum do povo, tais como rios, mares, estradas, ruas e pracas;

lI- os de uso especial, tais como edificios ou terrenos destinados a servigo ou
estabelecimento da administracao federal, estadual, territorial ou municipal,
inclusive os de suas autarquias;

Ili- os dominicais, que constituem o patrimdénio das pessoas juridicas de direito
publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma dessas
entidades.

Art. 3°- Os bens de que trata o artigo 2° constituem parte do Ativo Permanente da
Prefeitura Municipal de Assis, sendo geridos atraves de inventario fisico e do
sistema informatizado de controle de bens patrimoniais. oy
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Paragrafo unico - Os bens de terceiros (Comodatos e Alugados) também deverao ser
geridos atraves de inventario fisico e do sistema informatizado de controle de

bens patrimoniais.

Art.4°-

A gestao patrimonial da Prefeitura Municipal de Assis sera realizada por trés
unidades, denominadas como Unidade de Gestao Patrimonial (UGP), sendo:

Unidade de Gestao Patrimonial Prefeitura (UGPP) — responsavel por
gerenciar os bens pertencentes ao Gabinete do Prefeito; Secretaria
Municipal de Governo e Administracao; Secretaria Municipal de Assisténcia
Social; Secretaria Municipal da Fazenda; Secretaria Municipal do Meio
Ambiente; Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos;
Secretaria Municipal Industria, Comeércio e Turismo; Secretaria Municipal
de Negdcios Juridicos; e demais unidades administrativas subordinadas a

estas.

Unidade de Gestao Patrimonial Educacao (UGPE) — subordinada a UGPP,
e responsavel por gerenciar os bens pertencentes a Secretaria Municipal
da Educacao incluindo todas as suas unidades administrativas.

Unidade de Gestao Patrimonial Saude (UGPS) - subordinada a UGPP, é
responsavel por gerenciar os bens pertencentes a Secretaria Municipal da
Saude incluindo todas as suas unidades administrativas.

Paragrafo unico - Os departamentos, divisbes, setores geridas pelas Unidades de
Gestao Patrimonial receberao a denominacao de Unidades Administrativas

(UA).

Art.5° -

Secao | - Das Definigcoes

Para fins deste Decreto entende-se por Material de Consumo e Material
Permanente:

a)

b)

Material de Consumo - E todo material que se enquadra em uma ou mais
condi¢cOes a seguir:

Durabilidade - quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as
suas condi¢cbes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Fragilidade — material cuja estrutura esteja sujeita a modificagao, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou
perda de sua identidade;

Perecibilidade — material sujeito a modificagbes (quimicas ou fisicas) ou
que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

Incorporabilidade - quando destinado a incorporagao a outro bem,

Transformabilidade - quando adquirido para fim de transformacao.

Ii - Material Permanente — E considerado todo material que ndo se enquadra
em nenhuma das condigoes previstas no inciso | do art. 5° deste Decreto e
cujo valor monetario ou custo de fabricacao seja superior e/ou igual a 10%

(dez por cento) do valor do salario minimo federal vigente;
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_ CAPITULO It
CLASSIFICACAO DOS BENS PATRIMONIAIS
Sec¢ao | - Dos Bens Tangiveis Moveis e Imoveis

Art.6° - Bens tangiveis sdo aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou
materialidade do bem, podendo ser definido como mével ou imovel.

Art.7° - Sao considerados bens moveis os suscetiveis de movimento proprio ou de
remoc¢ao por forca alheia.

Art.8° - Para fins deste Decreto consideram-se bens imoveis:

I- o solo e tudo quanto a ele se incorporar natural ou artificiaimente, em
carater permanente e que dele nao puder ser retirado sem destruicao,
modificagao ou dano e;

lI- tudo o quanto se mantiver instalado nas edificacbes desde que se revista
de caracteristicas de incorporacao que nao possam ser desfeitas sem
destruicdo, modificacao ou dano.

Sec¢ao Il - Dos Bens Intangiveis

Art.9° - Para fins deste Decreto, bens intangiveis sao os direitos que tenham por objeto
bens incorporeos.

Art.10 - Serao inventariados como intangiveis as patentes, softwares customizados, os
programas e sistemas corporativos informatizados, desenvolvidos por entidade
municipal ou para ela licenciados.

Art.11 - Os bens intangiveis serao inventariados e controlados como bens moveis, no
que couber, nos critérios estabelecidos neste Decreto, recebendo, inclusive,
identificacdo numeérica que sera fixada nos documentos comprobatérios dos
direitos de propriedade, uso e dos demais bens possiveis aos referidos bens.

CAPITULO I
DA RESPONSABILIDADE PARA COM OS BENS PATRIMONIAIS
Secao | - Dos Secretarios Municipais
Art.12 - E de responsabilidade do Secretario Municipal:

|- Nomear um responsavel pela guarda e conservagao dos materiais
permanentes alocados em cada unidade administrativa subordinado a sua

Secretaria;

II- Comunicar a Unidade Responsavel pela Gestdao Patrimonial os
responsaveis que se refere o inciso | deste artigo, no primeiro més
subseqlente a sua posse;

a) A nomeacgao pela guarda dos materiais devera ser formalizada portaria
especifica e encaminhada ao Departamento de Recursos Humanos.
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lll- Informar a Unidade de Gestdao Patrimonial sempre que houver a
transferéncia de responsabilidade pela guarda a outro servidor municipal,
efetivo ou nao.

Sec¢ao Il - Do Departamento de Recursos Humanos

Art.13 - Nenhum servidor sera dispensado, transferido, exonerado ou tera aceito o seu
pedido de exoneragao ou rescisdo sem que o0 orgao responsavel pelo controle
dos bens patrimoniais da Prefeitura ou da Camara ateste que o0 mesmo
devolveu os bens moveis do Municipio que estavam sob sua guarda (art.143
Lei Organica do Municipio de Assis).

Paragrafo unico - O Departamento de Recursos Humanos devera comunicar
formalmente a Unidade de Gestido Patrimonial quanto dos pedidos de
exoneracao, demissao, aposentadoria e demais tipos de afastamentos de
servidores municipais efetivos ou ndo, nomeados como responsaveis pela
guarda de bens patrimoniais.

Art.14 - A Unidade de Gestdao Patrimonial a qual o servidor for subordinado devera
emitir parecer atestando se todos o0s bens que estavam sob sua
responsabilidade foram devolvidos, bem como apontar o0 estado de
conservagcao dos mesmos que podera ensejar ou nao em indenizagcao ao erario

publico.

§ 1°- Apds recebimento de parecer podera ser efetivada a solicitacdo do servidor
municipal.

§ 2°- A Unidade de Gestao Patrimonial devera solicitar ao secretario da pasta a

substituicao do responsavel pela guarda.
Secao lll - Do Responsavel Pela Guarda

Art.15 - Sao responsaveis pela guarda dos bens moveis; imoveis; proprios e de
terceiros existentes nas unidades administrativas (UA) os servidores municipais
efetivos ou ndo, nomeados pelo secretario da pasta.

Art.16 - A responsabilidade pelo uso adequado dos bens sdo de todos os servidores
que deles fazem uso, ndo eximindo do nomeado pela guarda sua
responsabilidade.

Art.17 - O responsavel pela guarda devera afixar a relagdo dos bens existentes em
cada sala, com seus respectivos numeros de inventario e manté-la atualizada.

Art.18 - E responsabilidade dos titulares pela guarda do(s) bem(ns) permanente(s):

|- Receber e conferir fisicamente todos os bens adquiridos mediante compra
com empenho; (

II- Liquidar o documento fiscal e encaminha-lo a Unidade de Gestao
Patrimonial;

HI- Zelar pela utilizagdo correta do bem; conferir e manter atualizado o Termo

de Responsabilidade;
IV- Responder e prestar contas de todos os bens relacionados sob sua guarda; (\
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V- Comunicar de imediato a Unidade de Gestao Patrimonial qualquer tipo de
movimentacao que venha ocorrer com 0 bem, seja por transferéncia
temporaria ou permanente; cessao de uso; dentre outros.

VI- Comunicar imediatamente a Unidade de Gestdao Patrimonial em caso de
extravio do bem. Em se tratando de furto, roubo, sinistro o responsavel pela

guarda devera:

a) Acionar o servico de seguranca do Municipio para a lavragcao do
correspondente Boletim de Ocorréncia;

b) Encaminhar o Boletim de Ocorréncia e/ou outros documentos
decorrentes da acao do servico de seguranca a Unidade Responsavel
pela Gestao Patrimonial, ficando esta responsavel por instituir
sindicancia para apurac¢ao dos fatos, se necessario.

Art.19 - O responsavel pela guarda dos bens patrimoniais devera comunicar
formalmente a Unidade de Gestao Patrimonial sempre que se ausentar do
cargo, funcao ou emprego, seja por ferias, licenca ou demais afastamentos.

Paragrafo unico - Caso a Unidade Responsavel pela Gestao Patrimonial ndo seja
informada ao que se refere este artigo, o responsavel respondera igualmente
pelos bens sob sua guarda, mesmo que no periodo de sua auséncia.

Subsecio | - Da Transferéncia da Guarda

Art.20 - Sempre que houver substituicdo do responsavel pela guarda e conservagao
dos materiais permanentes, devera obrigatoriamente, ser realizado o inventario
de bens sujeitos a transferéncia de responsabilidade.

Art.21 - Havendo divergéncia no inventario de transferéncia de responsabilidade, as
ocorréncias deverao ser comunicadas formalmente pelo titular empossado da
unidade, com ou sem anuéncia do secretario da pasta no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a Unidade de Gestao Patrimonial, para a adocao das
providéncias cabiveis.

Art.22 - Permanecendo silente o substituto por prazo superior a 5 (cinco) dias uteis, o
inventario sera considerado tacitamente aceito e o substituto assumira a
responsabilidade por divergéncias que venhas ser apontadas a qualquer
momento.

Secao IV - Das Unidades de Gestao Patrimonial

Art.23 - Compete as Unidades de Gestao Patrimonial:

|- Registrar as informacdées no sistema de controle de bens patrimoniais
referentes as incorporagées (compra com empenho, doacao, comodato),
as movimentacoes e as baixas;

lll- Afixar placas de patrimbnio nos bens incorporados bem como conferir se
os mesmos estao de acordo com o documento de sua origem seja nota
fiscal, nota de empenho, termo de doacdo, cessao de uso, empreéstimo,
dentre outros;
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Art.24 -

IV- Arquivar as notas fiscais, devidamente assinadas, e demais documentos
pertinentes ao efetivo controle dos bens patrimoniais pertencentes ao
acervo deste Municipio;

V- Providenciar a retirada dos bens moveis considerados 0cCIOSOS,
antiecondmicos e irrecuperaveis pelas unidades administrativas;

VI- Prestar contas de todas as informacdes inseridas no sistema informatizado
de patriménio;

VIl- Receber e conferir os bens doados, cedidos em comodato ao Municipio
que deverao, preferencialmente, pela Unidade de Gestao Patrimonial
Prefeitura, exceto nos casos em que sejam de utilizacao especifica da
Unidade de Gestido Patrimonial Educacdao ou Unidade de Gestao
Patrimonial Saude, casos em que poderao ser recebidos pelas respectivas.

Sec¢do V - Dos demais agentes publicos, servidores ou nao

E obrigacdo de todo servidor municipal, efetivo ou ndo, zelar pela boa
conservacao dos bens patrimoniais que estdao sob sua guarda ou uso. O
mesmo sera responsabilizado pelo desaparecimento de um bem que |he tenha
sido confiado, assim como por qualquer dano que causar ou para o qual
contribuir, por acao ou omissao.

Paragrafo unico - A responsabilidade pelo uso adequado dos bens € de todos os

Art.25 -

servidores que deles fazem uso, ndo eximindo a responsabilidade do detentor
da guarda.

Qualquer ato por acdao ou omissdo, dolosa ou culposa, que enseje perda
patrimonial, desvio, apropriacao, malbaratamento ou dilapidacao dos bens ou
haveres das entidades e cause lesao ao erario, constitui ato de improbidade
administrativa.

Paragrafo unico - Todo e qualquer servidor municipal, efetivo ou n&do, devera informar a

Art.26 -

Art.27 -

Unidade de Gestao Patrimonial, sempre que identificar um bem sendo usado
em sua unidade administrativa que nao conste em sua relacao de inventario.

Fica expressamente proibido:

I- Movimentar bens patrimoniais seja por qualquer motivo, sem que a
Unidade Responsavel pela Gestdao de Patriménio seja devidamente

comunicada;

II- Utilizar qualquer bem patrimonial do Municipio para fins particulares salvo
nos casos previstos no art.141 da Lei Organica da Prefeitura Municipal de

ASSIS.

CAPITULO IV
DA INDENIZAGAO

Todo servidor publico podera ser chamado a responsabilidade pelo
desaparecimento do material que |he for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer materlal
esteja ou nao sob sua guarda. ™
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Art.28 -

Art.29 -

Art.30 -

Caracterizada a existéncia de responsavel (eis) pela avaria ou desaparecimento
do material, ficara (3o) esse (s) responsavel (eis) sujeito (s), conforme o caso e
além de outras indenizagées julgadas cabiveis, a:

|- arcar com as despesas de recuperacao do material; ou
[I- substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas; ou

lHl- indenizar, em dinheiro, esse material, a preco de mercado em valor que
devera ser apurado pela Comissao Avaliadora.

O extravio ou dano provocado em bens segurados por ocorréncia de hipéteses
previstas como sinistro, em contrato de seguro, sera indenizada pela
seguradora sem prejuizo da apuracdo das responsabilidades, tal como
indenizar o Municipio com os valores correspondentes as franquias nos casos
que couber.

Quando nao for(em), de pronto, identificado(s) o(s) responsavel(eis) pelo
desaparecimento ou pelo dano do material, o detentor da carga solicitara a
Unidade de Gestao Patrimonial, imediatas providéncias para abertura de
sindicancia ou processo disciplinar que devera ser realizado por comissao
incumbida a apurar a responsabilidade pelo fato, visando assegurar o
respectivo ressarcimento a Prefeitura Municipal de Assis.

Paragrafo unico - O tramite de todo o processo seja disciplinar seja sindicancia, deverao

Art.31 -

Art.32 -

atender aos termos previsto da Lei Municipal 2.861/1991.

CAPITULOV
DA INCORPORAGAO

Secao | - Dos Bens Moveis

A incorporacdo € a inclusido e a identificacdo do material permanente ao
patrimonio da Prefeitura Municipal de Assis, mediante o seu registro patrimonial
e contabil.

A incorporacdo de bens moveis permanentes, formalizada por registro,
cadastramento e emplaquetamento identificador pela unidade responsavel pelo
patrimonio, dar-se-a por:

|- Adjudicacao;

II- Bens patrimoniais antigos:
ill- Cessao;

IV- Compensatoria;

V- Compra com empenho;
VI- Doacao;

VIl- Fabricacao propria;

VIll- Permuta ou;

|X- Transferéncias de bens de orgaos da Administracdo Publica para

Prefeitura Municipal de Assis PN
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§1°-

§2°-

§3°-

§4°-

§5°-

§6°-

Art.33 -

§1°-

Art.34 -

Art.35 -

Art.36-

Art.37-

A incorporacao por adjudicacao far-se-a mediante execucao, ao exequente ou
terceira pessoa, mediante determinacdo dada por sentenca judicial, para que
um bem particular seja incorporado ao patrimonio publico, de forma a garantir a
quitacdo de débitos junto ao erario municipal.

Os bens patrimoniais antigos cujo valor de aquisi¢cao ou custo de producao for
desconhecido ou que inexistam documentos que comprovem sua origem serao
incorporados tomando como referéncia o valor de outro, semelhante ou
sucedaneo, no mesmo estado de conservagao e a pre¢co de mercado.

A incorporacao de bens moéveis por meio de doacao, transferéncia, permuta ou
cessio sera formalizada mediante termo proprio especificando o sujeito doador
e 0 recebedor; assim como as caracteristicas; o estado de conservacao e valor

do (s) bem (ns) permanente (s).

A compensatoéria € a incorporacdo de um bem diretamente ou cuja verba de
aquisicdo seja proveniente de pagamento de multas ou dividas perante as
quais o Municipio de Assis é credor.

A incorporacao de bens permanentes, mediante compra, far-se-a por meio de
processo regular, observadas as normas gerais de licitagao e contrato, finangas
publicas e as especificas deste 6rgao, se houver.

A incorporacao de material de fabricacao propria sera realizada por meio de
processo regular, com base na apropriacdo de custos feita pela unidade
produtora ou, a falta destes, na valoracdo efetuada por comissao especial,
designada para este fim. O valor do bem produzido, sera igual a soma dos
custos estimados para matéria-prima, mao-de-obra, desgaste de equipamentos,
energia consumida na producao e demais custos pertinentes a sua producao.

Os bens de terceiros serao controlados fisicamente nas unidades em que
estiverem em uso e através do sistema de controle de bens patrimoniais.

Os bens de que trata este artigo ndo comporao o ativo permanente da entidade
responsavel pela sua guarda, mas serao contabilizados em contas do sistema

informatizado.

Serdo incorporados ao acervo deste Municipio os bens que atenderem aos
critérios estabelecidos no inciso Il do art.5° deste Decreto.

Os bens adquiridos como pecas ou partes destinadas a agregarem-se a outros
bens ja inventariados, para incrementar-lhes a poténcia, a capacidade ou o
desempenho e ainda aumentar seu tempo de vida util econémica ou para
substituir uma peca avariada, serdo acrescidos ao valor referido do bem.

Os bens moéveis que constituirem parte de um conjunto, jogo ou cole¢ao
considerado imprescindivel para a atividade da unidade como:. armarios,
arquivos, bancos, carteiras escolares, cadeiras, estantes, leitos hospitalares,
mesas e sofas deverao cada qual receber um numero de identificagao.

A identificagcao dos bens sera feita pela afixagao plaqueta contando o “numero
de inventario”, conforme a natureza fisica do bem, desde que nao o da%xe_

R
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§ 1°-

Art.38 -

Fica vedada a utilizagao de um numero que corresponda a um bem ja baixado.

Secao Il - Dos Bens Imoveis

Para fins de contabilizagcdo, os bens imoveis serao incorporados ao patriménio
mediante:

|- termos de acréscimo e/ou laudos de avaliagdo do imével com sua
segregacao, quando for o caso, para 0os bens adquiridos por aquisi¢cao,
permuta, doacao e dacao em pagamento;

lI- decisao judicial transferindo a posse da propriedade de herancga jacente para
o Municipio, acompanhado do respectivo laudo de avaliagao.

Paragrafo unico — Caso o imovel seja adquirido por permuta ou doagao com encargo,

Art.39 -

§ 1°-

§ 2°-

Art.40 -

devera ser apresentada também a cépia da autorizacao legislativa.

CAPITULO VI ,
DAS MOVIMENTAGCOES DOS BENS MOVEIS

Para os fins deste Decreto, considera-se movimentagcoes de bens moéveis as
alteracdes quantitativas ocorridas com os bens moéveis existentes sob a
responsabilidade de determinada unidade administrativa, decorrentes das
incorporacdes, transferéncias ou baixas de bens moveis ocorridos em

determinado periodo.

Ao receber ou ceder qualquer material permanente, os titulares das unidades
envolvidas na movimentacao do bem assinarao o Termo de Responsabilidade
emitido pela Unidade de Gestao Patrimonial.

Nenhum material permanente podera ser movimentado entre as unidades da
Prefeitura Municipal de Assis sem o devido preenchimento do Termo de
Transferéncia (conforme modelo em anexo).

A transferéncia de bens moveis € a modalidade de movimentagao de material
com troca de responsabilidade de uma unidade administrativa para outra
podendo ser da mesma secretaria ou ndo. As transferéncias deverao ser

classificadas como:

I- Transferéncia Interna: realizada entre as secretarias municipais e, no
ambito destas, entre suas unidades administrativas. Classificada como:

a) Transferéncia Permanente: O bem é transferido de uma unidade
administrativa para outra em carater definitivo. Ainda que o bem esteja
sendo cedido a pedido de outro 6rgao, a operacao nao pode ser
conceituada como doacao, devendo ser registrada como transferéncia

permanente.

b) Transferéncia Temporaria: O bem é transferido com prazo para
retorno. Este tipo de transferéncia pode ser considerado como
sinbnimo de empréstimo, no entanto, por ser interna a Prefeitura
Municipal de Assis, deve ser classificada como transferéncia

temporaria.
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lI- Transferéncia Externa: quando o bem for movimentado para além dos
orgaos que compdem a estrutura administrativa do municipio seja para
manutencao; conserto na garantia ou nao; reforma; comodato; empréstimo;
evento; exposi¢cao externa, entre outros.

Art.41 - A transferéncia de bens méveis entre unidades administrativas somente sera
efetivada no sistema de patrimonio, apos a Unidade de Gestao Patrimonial
receber o Termo de Transferéncia devidamente assinado pela unidade
recebedora comprovando o aceite dos bens.

Paragrafo unico — Fica terminantemente proibida a movimentagao de bens permanentes
sem que a Unidade de Gestao Patrimonial seja comunicada formalmente.

CAPITULO VI _
DAS DEPRECIAGOES E AMORTIZAGOES

Art.42 - Para fins deste Decreto, depreciacdo & a reducao do valor dos bens tangiveis
pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acao da natureza ou
obsolescéncia, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duragao limitada, cujo objeto seja bens de utilizacdo por prazo legal ou
contratualmente limitado.

Art.43- Nao estao sujeitos a regime de deprecia¢ao:

|- Bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
bens com interesse histoérico, bens integrados em colecao, dente outros;

ll- Bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos,
considerados tecnicamente, de vida util indeterminada;

lll- Animais que se destinam a exposi¢cao e a preservacao;
IV- Terrenos rurais e urbanos.

Art.44 - A depreciagao inicia-se 0 més seguinte a colocacdo do bem em condi¢des de
uso, nao havendo para os bens da entidade, depreciacdo em fragao menor
que um mes.

Art.45 - A taxa de depreciagdo do més pode ser ajustada pro-rata em relacdo a

quantidade de dias corridos a partir da data que o bem se tornou disponivel

para o uso

Art.46- Os meétodos de depreciacido deverao seguir o disposto na NBCT - 169, das
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

CAPITULO ViII
DA ATUALIZAGAO DE VALORES

Art.47- Para fins deste Decreto, Avaliagcdo & o ajuste ao valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor
liquido contabil.

o
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Art.48- As reavaliacbes devem ser feitas utilizando-se o valor justo (fair value) ou o
valor de mercado na data de encerramento do Balango Patrimonial, pelo
menos;
|- Anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado

variar significativamente em relagao aos valores anteriormente registrados;

Il- A cada quatro anos, para as demais contas ou grupo de contas.

§ 1°- Para se proceder a avaliagdo deve ser formada uma comissdo de servidores,
os quais deverao elaborar o laudo de avaliagao contendo ao menos, as
seguintes informacgoes:
|- Documentagao com descricao detalhada de cada bem avaliado;

lI- A identificagao contabil do bem;

lll- Critérios utilizados para avaliagao e sua respectiva fundamentacgao;
IV- Vida util remanescente do bem:;

V- Data de avaliacao; e

VI- A identificagao do responsavel pelo teste de recuperabilidade.

Art.49 - Caso um grupo do ativo imobilizado seja contabilizado a valores reavaliados, a
entidade deve divulgar o seguinte:
|- A data efetiva,

ll- O responsavel e/ou responsaveis;
Ill- Os métodos e premissas significativos aplicados a estima do valor justo
dos itens;

a) Se o valor justo dos itens for determinado diretamente a partir de
precos observaveis em mercado ativo ou baseado em transagdes de
mercado recentes realizadas sem favorecimento entre as partes ou se
foi estimulado usando outras técnicas de avaliagao.

CAPITULO IX
DOS DESFAZIMENTOS
Secao | - Dos Bens Moveis
Art.50 - Para fins deste Decreto, baixa & a exclusao do bem moével do registro contabil e

patrimonial, desta Prefeitura, em decorréncia de:

|- Cessao — modalidade de movimentacao proviséria de material do acervo,
com transferéncia gratuita de posse e de responsabilidade entre a
Prefeitura Municipal de Assis e 0os 6rgaos e entidades Governamentais da
Administracao Direta e Indireta;

II- Alienagcdo - operacdo de transferéncia de propriedade do material

mediante venda, permuta ou doacao; (//
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Art.51-

lil- Qutras formas de desfazimento — renuncia do direito de propriedade do
material, mediante inutilizacao, furto, roubo, perda ou extravio.

O material considerado genericamente inservivel, para a unidade
administrativa, que detém sua posse ou propriedade, devera ser classificado
como:

- Ocioso — quando, embora em perfeitas condicbes de uso, nao estiver
sendo aproveitado;

li- Antiecondmico — quando sua manuteng¢ao for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo;

IV- Irrecuperavel — quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao da inviabilidade
econdmica de sua recuperag¢ao, ou seja, quando o custo de recuperacao
do bem for igual ou superior a 50% do valor do mesmo.

Paragrafo unico — Se o material for considerado antiecondmico ou irrecuperavel, o

Art.52 -

Art.53 -

mesmo sera alienado, em conformidade com o disposto na legislacao vigente.

A Unidade de Gestdao Patrimonial devera ser informada quanto ao material
considerado genericamente inservivel, devendo providenciar no prazo de 30
dias um novo local de armazenamento para fins de reutilizacdao, alienacao,

cessao ou desfazimento.

O material classificado como ocioso ou recuperavel sera cedido a outras
unidades administrativas que dele necessitem.

Paragrafo unico — Mensalmente, a Unidade de Gestao Patrimonial Educacao (UGPE) e

Art.54 -
Art.55 -

Unidade de Gestdao Patrimonial Saude (UGPS) deverao relacionar e
encaminhar a Unidade de Gestao Patrimonial Prefeitura os bens colocados a
disposicdo em suas unidades administrativas para que esta vincule um
informativo as demais secretarias para que possam reutiliza-los.

A cessao sera efetivada mediante Termo de Responsabilidade;

Quando envolver entidade autarquica, fundacional ou integrante dos Poderes
Legislativo e Judiciario, a operacao so6 podera efetivar-se mediante doa¢ao ou
cessao de uso.

Paragrafo unico — Sempre que se tratar de cessao de uso e/ou doacao, as Unidades de

Art.56 -

Art.57 -

Gestao Patrimonial deverao encaminhar a solicitacdo a Secretaria de Governo
e Administracao para que sejam tomadas as medidas cabiveis.

Nos casos de alienagao, a avaliacdo do material devera ter o seu valor
automaticamente atualizado, conforme normas aplicaveis.

Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagcdao de material
classificado como irrecuperavel, a autoridade competente determinara sua
descarga patrimonial e sua inutilizacao ou abandono, apds a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serao incorporado
ao patrimoénio. g
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§ 1°- A inutilizacdo consiste na destruicao total ou parcial de material que ofereca
ameaca vital para as pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou inconveniente, de
qualquer natureza.

§ 2°- A inutilizacdao, sempre que necessario, sera feita mediante audiéncia dos
setores especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.

§ 3°- Os simbolos nacionais, armas, munigcdes e materiais pirotécnicos serao
inutilizados em conformidade com a legislacao especifica.

Paragrafo unico - E obrigatéria a observancia da Lei n° 12.305/2010 que institui a politica
nacional de residuos solidos.

Art.58 - S3ao motivos para a inutilizagcao do material, dentre outros:

I- A sua contaminagcdao por agentes patologicos, sem possibilidade de
recuperagao por assepsia;

lI- A sua infestagao por insetos nocivos, com risco para outro material;
lll- A sua natureza téxica ou venenosa;
IV- A sua contaminagao por radioatividade,;

V- O perigo irremovivel de sua utilizagao fraudulenta por terceiros.

Art.59 - A inutilizagao e o abandono do material serdo documentados mediante Termos
de Inutilizacdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardao o
respectivo processo de desfazimento.

Art.60 - A permuta com particulares podera ser realizada sem limitacao de valor, desde
que as avaliagbes materiais sejam coincidentes e haja interesse publico.

Paragrafo unico - No interesse, publico, devidamente justificado pela autoridade
competente o material disponivel a ser permutado podera entrar como parte do
pagamento de outro a ser adquirida, condicao que devera constar no edital de
licitacao.

Art.61 - A venda efetuar-se-a mediante concorréncia ou leilao.

Art.62- A competéncia para indicar as situagbes de baixa por obsolescéncia,
imprestabilidade e desuso € da Unidade Administrativa responsavel pelo bem,
a qual formalizara processo dirigido a Unidade de Gestao de Patrimonial, que
providenciara os procedimentos necessarios a disponibilizacao do(s) bem(ns)
patrimonial(is).

Paragrafo unico - A baixa definitiva do bem somente podera ocorrer apdés decisdo do
ordenador de despesa com a devida justificativa para a destinacao final do
bem.

Art.63 - A existéncia de microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras
e demais equipamentos de informatica, respectivo mobiliario, pecas-parte ou
componentes, classificados como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou
irrecuperavel, estarao disponiveis para reaproveitamento. -
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Art.64 -

§ 1°-

§ 2°-

Art. 65-

Art.66 -

Art.67 -

Art.68 -

A baixa sera formalizada no sistema, isentando o responsavel por sua guarda,
somente apds a Unidade Responsavel pela Gestao Patrimonial recolher o(s)
bem(ns) e armazena-lo(s) em local especifico.

Em se tratando de veiculos, as Unidades de Gestao Patrimonial deverao
encaminhar a solicitacao a Secretaria Municipal de Governo e Administragcao,
que providenciara junto ao Setor de Licenciamento de Veiculos a baixa junto
ao Detran (Departamento Nacional de Transito).

O Setor de Licenciamento de Veiculos devera encaminhar formalmente a
confirmacdao da baixa do veiculo junto ao Detran a Unidade de Gestao
Patrimonial para s6 entao ser efetivada a baixa no sistema de patrimdnio.

Secao Il - Dos Bens Imoveis

Para fins de contabilizacdo, os bens imoveis serao baixados do Patriménio
mediante a escritura de alienacgao.

CAPITULO X
DO INVENTARIO FiSICO

Para os fins deste Decreto, Inventario Fisico &€ a constatagao das existéncias
fisicas, no que couber, de bens modveis proprios ou de terceiros, sob a
responsabilidade das unidades administrativas, que devera ter por base o
Termo de Responsabilidade emitido pelo Sistema de Controle de Bens
Patrimoniais, para fins de controle fisico e atualizagcao do controle contabil
sobre estes bens.

O Inventario Fisico tera por objetivo:

|- Relacionar os bens de carater permanente que estdo sob o dominio da
entidade;

ll- Aferir a existéncia e localizacao dos mesmos;

I1l- Apontar os responsaveis e o0 estado de conservacao de cada um deles;
{V- Identificar itens que necessitem de reparos e manutencao;

V- Relacionar os itens passiveis de alienagao ou descarte;

VI- Apresentar analiticamente os itens correspondentes aos valores
imobilizado apresentados no balango.

O Inventario Fisico podera ser realizado:

- Anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade, existente a cada exercicio -
constituido do inventario anterior e das variagcbes patrimoniais ocorridas
durante o exercicio.

ll- Inicial; realizado quando da criagao de uma unidade administrativa, para

identificagao do registro dos bens sob sua responsabilidade;
(o
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lll- De_transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanga
do dirigente de uma unidade administrativa;

IV- De_extincao ou transformacdo: realizado quando da extingao ou
transformacao da unidade administrativa;

V- Eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da
unidade administrativa ou por iniciativa da Unidade Responsavel pela
Gestao Patrimonial.

Art.69 - Devera ser realizado ordinariamente 1 (um) inventario fisico por exercicio, na
data base de 30 de Novembro.

Art.70 - Sera designado formalmente comissao (6es) de inventario fisico, a qual sera
responsavel pela realizacao do inventario fisico de bens moéveis.

Art.71 - Sao atribuicbes da(s) comissao (6es) de inventario fisico:

|- Elaborar programa de trabalho para os eventos previstos, e providenciar
recursos necessarios a realizagao dos trabalhos;

II- Realizar o inventario fisico de bens moveis das unidades administrativas,
com base nas definigbes constantes neste decreto;

Ill- Informar a Unidade de Gestao Patrimonial o desaparecimento de bens,
cabendo a este a abertura de sindicancia para apuragdo de
responsabilidade, se for o caso; e

IV- Apontar as divergéncias detectadas a unidade responsavel.

§ 1°- A comissao de inventario devera ser formada por 3 (trés) servidores
municipais efetivos ou ndo, desde que nao tenham sido nomeados como
responsaveis pela guarda e nem atue na Unidade de Gestao Patrimonial.

|- Dependendo da necessidade, podera ser nomeada mais de uma comissao.

§ 2°- Nas unidades administrativas em que o trabalho seja essencial a comunidade
e que nao possam ser interrompidos, tais como UBS, escolas, coleta de lixo e
outros, o levantamento podera ser realizado em periodo em que as mesmas
nao estejam em funcionamento com a devida compensagao de horas extras

ao membros da(s) comissao(des).

Art.72 - As comissdes de inventario fisico apresentarao relatérios conclusivo na forma
de Relatério de Inventario, que deverao ser devidamente assinado pelos seus
membros e pelos titulares das unidades administrativas inventariadas e
encaminhado a Divisao de Patriménio.

§1°- O Laudo de Inventario deve conter as seguintes informacgdes, entre outras
julgadas necessarias pelos membros da comissao:

|- quantidade de bens inventariados na unidade e valor total dos bens;

ll- descricao, numero de inventario, estado de conservagao e valor d@ cada
bem constante do inventario; -
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lll- descricao, numero de inventario, estado de conservagao e valor de cada

bem constante do inventario nao localizado; acompanhado da justificativa
para a nao formalizagao da baixa;

IV- bens encontrados e nao inventariados e a justificativa para a nao
inventariagao.

§ 2°- A Unidade Responsavel pela Gestao Patrimonial, em conjunto com os titulares
das unidades administrativas deverao sanar as possiveis divergéncias
encontradas em até 10 dias apés o0 recebimento do Relatério de Inventario.

- Caso a Unidade Responsavel pela Gestao Patrimonial, nao seja
informada no periodo a que se trata o § 2° do art.74 deste Decreto, o
mesmo sera tido como correto.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art.73 - As disposigcbes deste Decreto aplicam-se, no que couber, aos Semoventes.
Art.74 - As rotinas quanto a Gestao Patrimonial sera regulamentada por este Decreto e
tera uma abordagem mais detalhada no Manual de Gestao Patrimonial, a ser

instituido.

Art.75 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cées em contrario.

Prefeitura Municipal de Assis, em 13 de julho de 2015.

)
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f
RICARDO PINHEIRE SANTANA(

2feito Mu iCipﬂI

FERNANDO SPINOSA MOSSINI

Secretario Municipal de Governo e Administra¢ao
Publicado no Departamento de Administracdo, em 13 de juiho de 2015.
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TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS - INTERNA

DATA DA TRANSFERENCIA:

SETOR RESPONSAVEL PELO RECEBIMEN BE
RESPONSAVEL PELA GUARDA:

ECLARO assumir total responsabilidade por extravio ou danos verificados apds a retirada do equipamento; neste caso,

rovidenciarei reparo ou a reposi¢ao do item emprestado em prazo de 30 dias a contar da data de devolugdo, podendo prorrogar

or igual periodo desde que efetuado novo Termo.

firmo ter verificado, antes da retirada, que o equipamento encontrava-se:

Em perfeitas condigdes de uso e bom estado de conservacgao.

Com os seguintes problemas e/ou danos (descrevé-los):

ASSINATURA SOLICITANTE
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ADMINISTRAGAO |
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RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO:
CONDIGOES DO EQUIPAMENTO:

Em perfeitas condicoes de uso e bom estado de conservacao.

Com os seguintes problemas e/ou danos (descrevé-ios):

DATA DA DEVOLUGAO:

ASSINATURA (QUEM DEVOLVE) ASSINATURA (QUEM RECEBE)
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TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS - EXTERN

DATA DA TRANSFERENCIA:
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SETOR RESPONSAVEL PELO BEM:
RETORNO PREVISTO PARA:

RESPONSAVEL PELA TRANSFERENCIA:

DECLARO assumir total responsabilidade pela movimentacdo do(s) bem(ns) relacionado(s) abaixo, cabendo a mim informar a

Unidade de Gestao Patrimonial quando o(s) mesmo(s) retomar(rem) a esta unidade.

ASSINATURA RESPONSAVEL
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CONDICOES DO EQUIPAMENTO:

Em perfeitas condigdes de uso e bom estado de conservagao.
Com os seguintes problemas e/ou danos (descrevé-los):

MOTIVO DA TRANSFERENCIA

ASSINATURA SOLICITANTE
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DATA DA DEVOLUGAO:
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ASSINATURA (QUEM DEVOLVE) ASSINATURA (QUEM RECEBE)
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